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Karta usług 

Wydział Spraw Obywatelskich 

URZĄD MIASTA I GMINY BOGATYNIA 

Strona: 1/4 

Ostatnia 

aktualizacja: 

11.04.2022 r. 

 

WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZORGANIZOWANIE IMPREZY MASOWEJ 

Wykaz potrzebnych dokumentów:  
Aby otrzymać zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej organizator imprezy masowej 

obowiązany jest wystąpić do Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia z wnioskiem. 

Do wniosku należy dołączyć: 

1.Plan obiektu (terenu), na którym ma być przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego opisem; 

2.Instrukcję postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia                      

w miejscu i w czasie imprezy masowej; 

3.Terminarz imprezy masowej; 

4.Informację o liczbie miejsc na imprezie masowej; 

5.Informację o przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku publicznego; 

6.Informację o organizacji służby porządkowej oraz służby informacyjnej; 

7.Dane osoby wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczeństwa imprezy masowej; 

8.Informację o sposobie zapewnienia identyfikacji osób biorących udział w imprezie masowej; 
9.Informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk; 

10.Informację o powiadomieniu właściwego miejscowo komendanta oddziału Straży Granicznej; 

11.Informację o powiadomieniu komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Żandarmerii 

Wojskowej; 

12.Harmonogram udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej; 

13.Harmonogram opuszczenia przez uczestników imprezy masowej obiektu lub terenu; 

14.Opinię powiatowego komendanta policji, powiatowego komendanta Państwowej Straży Pożarnej, 

państwowego inspektora sanitarnego i kierownika pogotowia ratunkowego o niezbędnej wielkości sił                 

i środków potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzeżeniach do stanu technicznego 

obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrożeniach; 

15.Program i regulamin imprezy masowej wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom 

imprezy masowej; 

16.Regulamin obiektu (terenu), wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom imprezy 

masowej; 

17.Instrukcję określającą zadania służby porządkowej oraz służby informacyjnej; 

18.Warunki łączności pomiędzy podmiotami biorącymi udział w zabezpieczeniu imprezy masowej; 

19.Oświadczenie o wyposażeniu wykorzystywanym do organizacji meczu piłki nożnej; 

20.Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie decyzji; 

21.Informację o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w których będą sprzedawane, podawane lub spożywane 

napoje alkoholowe na imprezie masowej; 

22.Pełnomocnictwo w sprawach administracyjnych; 

23.Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo. 

 

Do wniosku organizator dołącza: 

1. informację o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk – jeśli planuje  

imprezę na stadionie z: 

      ● wymaganym nagrywaniem lub 
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     ● gdzie możliwe jest pojawienie się przemocy lub agresji (impreza podwyższonego ryzyka); 

2. harmonogram udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy 

masowej oraz harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu - jeśli 

regulamin zakłada zmianę liczby uczestników (np.  festiwal); 

3. oświadczenie o wyposażeniu obiektu – jeśli planuje mecz piłki nożnej w odpowiedni system 

elektroniczny, który umożliwia: 

● sprzedaż biletów, 

● kontrolę otoczenia i dostępu, 

● ustalenie osób, w tym: osób z zakazem wstępu lub sądowym zakazem przebywania                                     

w miejscach imprez masowych na zwolnieniu warunkowym lub nieletnich. Dotyczy to także osób                 

z zakazem klubowym lub zagranicznym. 

Ponadto należy dołączyć też ważne opinie komendanta powiatowego Państwowej Straży Pożarnej                

i powiatowego inspektora sanitarnego. Chodzi o obiekt, na którym ma być impreza. Robimy to  

wówczas wtedy, gdy osoba z uprawnieniami do niego już go wykorzystuje, a impreza odpowiada 

przeznaczeniu obiektu. 

Alkohol 

Na imprezie masowej, z wyłączeniem imprezy masowej podwyższonego ryzyka, dozwolone                          

są sprzedaż, podawanie i spożywanie napojów alkoholowych zawierających nie więcej niż 3,5% 

alkoholu. 

Sprzedaż, podawanie i spożywanie napojów alkoholowych mogą odbywać się wyłącznie w miejscach do 

tego wyznaczonych. 

Sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych mogą być prowadzone wyłącznie przez podmioty 

posiadające zezwolenie, o którym mowa w art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 26 października 1982 r.                        

o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. 

Niedozwolona jest sprzedaż napojów alkoholowych w twardych opakowaniach, w szczególności 

wykonanych ze szkła, metalu lub tworzyw sztucznych, które wykorzystane niezgodnie z ich 

przeznaczeniem mogą stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia ludzkiego. 

 

Termin 

Wniosek o wydanie zezwolenia wraz z wymaganymi załącznikami powinien zostać złożony przez 

organizatora imprezy nie później na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy.  

Termin, o którym mowa wyżej, może zostać skrócony do 14 dni w wyjątkowych i uzasadnionych 

przypadkach, w szczególności gdy potrzeba organizacji imprezy masowej wynika z przyczyn nagłych 

oraz jeżeli charakter imprezy masowej odpowiada przeznaczeniu obiektu określonemu w projekcie 

budowlanym tego obiektu. 

Opłaty: Przed wydaniem zezwolenia należy wnieść opłatę za jednorazowe zezwolenie w kwocie                    

82 złote, płatne w kasie Urzędu, bądź na rachunek bankowy  urzędu - PKO BP SA Oddział Bogatynia 

Nr 05 10 20 2137 0000 9302 0118 1908. 



3 

 

Miejsce złożenia wniosku: 
Osobiście, drogą pocztową:  

Kancelaria Urzędu, ul. Daszyńskiego 1, pok. nr 5, 59-920 Bogatynia 

Czynna w godzinach: 

poniedziałek 7.30 - 17.00 

wtorek - czwartek 7.30 - 15.30 

piątek - 7.30 - 14.00 

tel. 75 77 25 110, 75 77 25 111, e-mail:umig@bogatynia.pl,  

Komórka organizacyjna odpowiedzialna za prowadzenie i załatwienie sprawy: 
Wydział Spraw Obywatelskich 

Termin załatwienia sprawy: 
7 dni od dnia złożenia przez organizatora imprezy wniosku wraz z kompletem dokumentów. 

Tryb odwoławczy:  
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Jeleniej Górze za pośrednictwem 

Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia. 

Uwagi: Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia wydaje decyzję zezwalającą na przeprowadzenie imprezy 

po złożeniu kompletu dokumentów. Kopię decyzji zezwalającej na przeprowadzenie imprezy Burmistrz 

przekazuje : 

4. komendantowi powiatowemu Policji i Państwowej Straży Pożarnej, 

5. kierownikowi pogotowia ratunkowego, 

6. inspektorowi sanitarnemu. 

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia odmawia wydania zezwolenia jeżeli organizator imprezy masowej 

nie spełnia warunków dotyczących warunków bezpieczeństwa imprezy masowej oraz nie złożenia 

stosownych dokumentów. 

Impreza masowa to wydarzenie sportowe, artystyczne lub rozrywkowe, w którym bierze udział 

przynajmniej: 

7. 1000 osób na otwartej przestrzeni 

8. 500 osób w budynkach, obiektach sportowych (imprezy artystyczno-rozrywkowe) 

9. 300 osób w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe) 

10. 200 osób w budynkach, obiektach sportowych (imprezy sportowe podwyższonego ryzyka, np. 

niektóre mecze piłkarskie) 

Do tej grupy nie zaliczają się imprezy, które odbywają się w: teatrach, operach, operetkach, 

filharmoniach, kinach, muzeach, placówkach oświatowych, bibliotekach kultury i galeriach sztuki. 

Ponadto imprezami masowymi nie są wydarzenia: z udziałem sportowców niepełnosprawnych, zawody 

sportowe dzieci i młodzieży czy imprezy rekreacyjne. 
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Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych. 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie obowiązkowego 

ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej organizatorów imprez masowych. 

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 sierpnia 2009 r.              

w sprawie zakresu instrukcji postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego 

miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy masowej. 

6. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagań 

dotyczących zabezpieczenia pod względem medycznym imprezy masowej. 

7. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 10 stycznia 2011 r.               

w sprawie sposobu utrwalania przebiegu imprezy masowej. 

8. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 10 czerwca 2010 r.                 

w sprawie warunków bezpieczeństwa, jakie powinny spełniać stadiony, na których mogą 

odbywać się mecze piłki nożnej. 

 

Opracował: Katarzyna Kamińska              Zatwierdził: Katarzyna Kamińska 

 

 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20100540323
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20100540323
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20091351113
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20091351113
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20091351113
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000181
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000181
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110160073
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110160073
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20101210820
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20101210820
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20101210820

