Zarzadzenie Nr 233/2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni
z dnia 9 wrzes$nia 2022

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Bogatyni oraz ustalenia regulaminu dzialania komis;ji likwidacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2022 r. poz. 559 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majagtkowych w Urzgdzie Miasta i Gminy w Bogatyni
w nast¢pujacym sktadzie:
1. Kamil Czerniakowski — Przewodniczacy komisji;
2. Marcin Pedrak — Zastepca przewodniczacego komisji;

3. Paulina Michalska — Czlonek komisji;
4. Agnieszka Andrzejewska — Cztonek komisji.

§2
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w jej

pracach obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy komisji, a w przypadku nieobecnosci
przewodniczacego komisji, pracami komisji kieruje zastepca przewodniczacego komisji.

§3

Ustala si¢ Regulamin dziatania komisji likwidacyjnej skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Bogatyni zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§5

Traci moc zarzadzenie Nr 15/2021 Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni z dnia 25 stycznia 2021 r.
w sprawie powolania sktadu osobowego komisji likwidacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalkacznik

do zarzgdzenia Nr 233/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 9 wrzesnia 2022 r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJINEJ SKEADNIKOW MAJATKU RZECZOWEGO

§1

Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie, co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji, a w przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, pracami Komisji kieruje Zastepca Przewodniczacego
Komisji.

Likwidacja srodkéw trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:

1) przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez;

2) decyzjami ekonomicznymi — np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen;
3) zmiang decyzji i budowa nowych srodkéw trwalych;

4) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych skiadnikéw majatku (Srodkow
trwalych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztoZenie wniosku do Sekretarza Gminy.
Whioski Skladajg: Naczelnicy badZz Kierownicy poszczegdlnych wydzialéw, nie czgsciej niz
raz na kwartat w przypadku skladnikoéw majatku, tj. $rodki trwate, a w przypadku sprzetu
komputerowego raz na pot roku. W przypadku Jednostek pomocniczych, klubéw sportowych
i stowarzyszen, wnioski skladajg w ich imieniu merytoryczne wydziaty Urz¢du Miasta i Gminy
w Bogatyni, ktére sg odpowiedzialne za ich biezacg dziatalnosé. Wzér stanowi zalacznik nr 1
do regulaminu. Sekretarz Gminy potwierdza wniosek i przekazuje go Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego, ktéry dalej przekazywany jest komisji likwidacyjnej.

Wydziat Organizacyjno-Prawny do wniosku (zalacznik nr 1) dolacza: obowiazkowo Karte
Srodka Trwatego pobrang z Wydzialu Finansowego, dokumentacje techniczng oraz ekspertyzy
i opinie — umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy koszt wykonania ekspertyzy badZ opinii przekracza
potowe wartosci ocenionego skladnika majatku, ww. dokumenty nie s3 wymagane, ale nalezy
wtedy sporzadzi¢ w formie pisemnej rozeznanie rynkowe. W sytuacji kiedy likwidacja srodka
trwalego spowodowana jest kradzieza, konieczne jest przedstawienie niezbgdnych dokumentéw
z Policji potwierdzajacych kradziez ww. Srodka trwatego.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza Urzedu.



Srodki finansowe przeznaczone na ekspertyze i dokumentacje techniczng zabezpieczane s3
przez wydzialy i przekazywane do projektu budzetu w wydziale Organizacyjno-Prawnym.

Drobny sprzet i wyposazenie dotychczas uzytkowane w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni
nienadajace sie do uzytkowania, do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji
przechowuje sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni w pomieszczeniu wyznaczonym przez
Sekretarza.

Drobny sprzet i wyposazenie dotychczas uzytkowane przez jednostki pomocnicze, kluby
sportowe i stowarzyszenia nienadajace si¢ do uzytkowania, do czasu zagospodarowania lub
fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w miejscu dotychczasowego ich uzytkowania.

Sprzet i wyposazenie wielogabarytowe uzytkowane przez Urzgd Miasta i Gminy w Bogatyni
oraz przez jednostki pomocnicze, kluby sportowe i stowarzyszenia bgdace wiasnoscia Gminy
Bogatynia, ale nienadajace si¢ do uzytkowania, pozostaja odpowiednio zabezpieczone
w miejscu dotychczasowego uzytkowania do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji.

§3

Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy wraz
z niezbedna dokumentacja ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbgdnego;

2) zbadanie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie, oddanie do
PSZOK (Punkt Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych);

4) zlozenie wniosku o likwidacje do Skarbnika Gminy celem wydania opinii oraz do
Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia celem zatwierdzenia likwidacji rzeczowych
sktadnikéw majatkowych. Wzoér zatgcznik nr 2 do regulaminu;

5) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatkowych, stanowiacych wlasnosé
Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni oraz zgromadzenie niezbednej dokumentacji
(protokoly przekazania sprzetu, karta odpadow, faktura za sprzedany ziom).

§4
Na podstawie ogledzin, dokumentacji i akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
Komisja Likwidacyjna sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do

regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbgdne dokumenty.

Protokdt likwidacyjny sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, jeden dla Skarbnika Gminy
(kategoria archiwalna B10), drugi dla Komisji Likwidacyjnej (kategoria archiwalna BC).



Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia protokot likwidacyjny
przekazywany jest Skarbnikowi Gminy, a nastepnie do Wydzialu Finansowego w celu
wyksiegowania danego skfadnika majatku z ewidencji ksiegowej oraz wycofania z uzytkowania.

§5

Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku rzeczowego dokonuje komisja
w trybie sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia
elektroniczne, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem wykonania utylizacji.

Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

Bogatynia, dnia...................

..............................

(pieczed jednostki)

Sekretarz Gminy

WNIOSEK

ZGLOSZENIE BRAKU PRZYDATNOSCI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
w Urzedzie Miasta i Gminy Bogatynia — Wydzial

Lp. Nazwa przedmiotu I Nr inwentarzowy Jednostka UWAGI
miary
1
2
3
UZASADNIENIE WNIOSKU:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...................................................................

(podpis osoby skladajacej wniosek)

ZATWIERDZAM

...................................................................

Sekretarz Gminy
Otrzymuja:
1. Komisja Likwidacyjna



Zalycznik nr 2
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

Bogatynia, dnia............cccociviiininnnn.

(pieczed jednostki)

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia

WNIOSEK

O LIKWIDACJE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
w Urzedzie Miasta i Gminy Bogatynia

Lp. Nazwa przedmiotu . Nr inwentarzowy Jednostka | Wartos¢ | Kwalifikacja Krétkie uzasadnienie
miary brutto Likwidacja: decyzji
TAK lub NIE
—
UZASADNIENIE WNIOSKU:

OPINIUJE;:

Skarbnik Gminy Bogatynia

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia

Otrzymuja:
1. Komisja Likwidacyjna w m.
2. Skarbnik Gminy aa



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej

.......................................... Bogatynia, dnia............
(pieczeé jednostki)

Protokélnr .........ccc.eeeeeie
zdnia ..ovveiniininnnnnnnn
Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy Bogatynia

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 233/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia z dnia 09.09.2022r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skiadnikéw majatkowych Gminy Bogatynia oraz
regulaminu jej dziatania, Komisja w skladzie:

L - przewodniczacy komisji / zastepca przewodniczacego komisji,

2, ENereeeiRaressi@eereiFereneaiioncneneen - zastepca przewodniczacego komisji /czlonek komisji,

T R N - JUU SN - S - cztonek komisji.
Rozpatrzyla wniosek zdnia................oooeiiii zlozony
0377/ RN
i postanawia, co nastepuje:

| Lp. | Nazwa przedmiotu | Nr inwentarzowy Jednostka | Wartos¢ | Uwagi n
| mary brutto (sposob likwidacji)
Razem :

Dodatkowe wyjasnienia:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

L e TR e e ve e aeene o oo o R
2 e
B e e s e OB e sl e s n e n s n n s ae s e s RGNS e
ZATWIERDZAM
Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
Otrzymuja:

1. Skarbnik Gminy;
2. Komisja Likwidacyjna aa.



