ZARZADZENIE Nr 92/2015
Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni
z dnia 14.08.2015 .

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 . z p6zn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni, stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 156/2012 Burmistrza Miasta i Gminy w Bogatyni z dnia 5 grudnia
2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Bogatyni (zmienionym Zarzadzeniem Nr 124/13 Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia
z dnia 22.11.2013 r. oraz Zarzadzeniem Nr 54/15 Burmistrza Miasta i Gminy Bogatynia z dnia
28.05.2015 r.), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale Il w § 4:

1) ust. 1 pkt 24 otrzymuje brzmienie: ,,24) Sprawuje ogdélny nadzér nad funkcjonowaniem
komorek organizacyjnych urzgdu oraz samodzielnych stanowisk pracy i bezposrednio
koordynuje dziatalno$¢ Wydziatu Gospodarki Gruntami i Handlu , Biura Burmistrza,
Biura Rady Miejskiej, Biura Obstugi Interesanta, Urzedu Stanu Cywilnego, Wydziatu
Komunikacji Spotecznej , Wydzialu Wspoétpracy Regionalnej i Transgranicznej, Dziatu
Kontroli oraz audytora wewngtrznego”.

2) ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,3) Nadzoruje prace Wydzialu Spraw
Obywatelskich, Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
Wydziatu Organizacyjno — Prawnego oraz BHP i p-poz”.

3) ust. 4 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,,9) Sprawuje bezposredni nadzor nad pracg Wydziatu Finansowego”.

2. W rozdziale IV § 7:
1) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,»11) Wydzial Finansowy GF”,
2) skresla sig¢ pkt 12,
3) skresla si¢ pkt 21.

3. W rozdziale IV § 8 ust.1:
1) skresla si¢ pkt 3 ,,Naczelnik Wydzialu Budzetowego”,
2) skresla si¢ pkt4 ,,Naczelnik Wydzialu Podatkowego”,
3) skresla si¢ pkt 23 ,,Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Procedurami Kancelaryjnymi”.

4. W rozdziale V § 10:
1) w ust. 1 dodaje si¢ pkt. 8 w brzmieniu ,,Przyjmowanie i koordynowanie udostepniania
informacji publicznej.”
2) w ust.3 dodaje si¢ pkt. 14 w brzmieniu ,,Prowadzenie archiwum zaktadowego.”
3) ust.4 otrzymuje nowe brzmienie: ”Wydzial Finansowy”.

4) w ust.4 po pkt 17 dodaje si¢ punkty od pkt 18 do pkt 30 w nastgpujacym brzmieniu:



18) Wymiaru podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomos$ci od o0sob
fizycznych.

19) Opracowywania wniesionych podan i wnioskow w celu rozpatrzenia przez organ
podatkowy oraz przygotowywanie w tym zakresie decyzji w sprawie:

a) umorzenia, roztozenia na raty zalegto$ci podatkowych,

b) odroczenia lub roztozenia na raty naleznosci podatkowych,

C) okreslenia zaleglosci podatkowych po uptywie terminu platnosci podatku od
nieruchomosci od 0s6b prawnych i podatku od srodkéw transportowych.

20) Wydawania zaswiadczen na wniosek podatnikow.

21) Prowadzenia sprawozdawczosci podatkowe;.

22) Kwartalnego sporzadzania i przedktadania organowi nadzorujgcemu sprawozdan
w zakresie udzielonej pomocy publicznej.

23) Przekazywania dla lzby Rolniczej kwartalnych informacji o stanie i realizacji
dochodéw izby.

24) Przygotowywania projektow uchwal rady gminy i miasta dot. wysokosci stawek
podatkowych i optat lokalnych.

25) Ewidencji i wymiaru podatku od $rodkoéw transportowych od oséb fizycznych
I prawnych.

26) Rozliczania zarzadcow targowisk z zebranych optat targowych.

27) Ewidencji i ksiggowaniu wptywoéw z czynszu dzierzawnego od gruntdéw czynszu
najmu, wplywéw z tytulu wieczystego uzytkowania gruntu oraz wplywow ze
sprzedazy mienia komunalnego ( osoby fizyczne i prawne ).

28) Prowadzenia egzekucji administracyjnej i sgdowej w zakresie zaleglosci podatkowych
I nie podatkowych.

29) Optaty skarbowe;j.

30) Podatku VAT.”

5) skresla si¢ ust 5.
6) skresla sie ust. 21.

5. Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 156/2012 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



