(Piecze¢ wnioskodawcy)
Znak sprawy GF.271.1.2020 Bogatynia, dnia 24-11-2020r.
( miejscowosé, data )

Zaproszenie do skladania ofert wraz z formularzem ofertowym

I. Zapytanie cenowe:

[.1. Zamawiajacy: Gmina Bogatynia — Wydzial Finansowo — Budzetowy Urzedu Miasta i
Gminy Bogatynia

Zaprasza do zlozenia ofert na: USLUGA - RAPORTOWANIE SCHEMATOW
PODATKOWYCH MDR, SZKOLENIE PRACOWNIKOW, PRZYGOTOWANIE 1
WDROZENIE PROCEDURY, ANALIZA TRANSAKCJI DOKONANYCH LUB
PLANOWANYCH PRZEZ UMIG 1 JEDNOSTKI ORGANIZACYIJNE GMINY W
CELU  ZIDENTYFIKOWANIA ZDARZEN, KTORE MOGLYBY PODLEGAC

RAPORTOWANIU MDR.

1.2. Opis przedmiot zaméwienia:

1) Przeprowadzenia szkolenia ,, Schematy podatkowe — MDR, praktyczne przyklady
transakcji typowych dla JST” w siedzibie Urz¢du Miasta i Gminy dla
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Bogatynia oraz pracownikoéw jednostek
organizacyjnych Gminy Bogatynia.

2) Zapewnienia uczestnikom szkolenia materialow szkoleniowych w formie drukowanej
1 elektroniczne;.

3) Przeprowadzenia szkolenia o ktérym, mowa w pkt. 1 wedlug programu zawierajacego
w szczegolnosci:

» identyfikacja schematow,

» ryzyko zwigzane z potencjalnymi schematami,
» przygotowanie do raportowania,

» zglaszanie schematow.

4) Przygotowania i udost¢pnienia procedury MDR oraz omdwienia jej na szkoleniu.

5) Analizy transakcji dokonanych lub planowanych przez Urzad i jednostki
organizacyjne Gminy w celu zidentyfikowania zdarzen, ktore moglyby podlegaé
raportowaniu MDR — za okres 01.01.2019 - 31.10.2020 — w terminie, miejscu i formie
uzgodnionej ze Zleceniodawcy.

6) Po zakonczeniu szkolenia Zleceniobiorca wystawi dla uczestnikéw szkolenia
zaswiadczenie o jego ukonczeniu.

I.3. Termin realizacji zamowienia 20 dni kalendarzowych od podpisania umowy / data
zakonczenia.
I.4. Okres gwarancji: nie dotyczy

I.5. Warunki udzialu w postepowaniu:



1.5a. W postepowaniu moga uczestniczy¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp — os$wiadczenie wedlug wzoru
stanowiagcego zalgcznik nr 1 do zaproszenia.

1.5b. Posiadanie uprawnien do Wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Na potwierdzenie spelniania warunku Wykonawca musi dofaczy¢ do oferty o$wiadczenie
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zaproszenia.

1.5¢c. Posiadanie wiedzy i doswiadezenia Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest
zobowigzany wykaza¢, ze posiada certyfikat lub inny dokument réwnowazny poswiadczajacy
wysoki standard swiadczenia ustug doradczo — szkoleniowych (np. SUS, 1SO, akredytacja).
Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca musi dolgczy¢ do oferty o$wiadczenie
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zaproszenia.

1.5d. Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Wykonawca do kazdego z aspektow wskazanych w pkt 1.2.
zaproszenia musi wskaza¢ co najmniej 1 koordynatora posiadajacego wiedze i do$wiadczenie
w przedmiotowym zakresie, ktory bedzie posiadal w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skladania ofert co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w organizowaniu szkolen /
kursow dla jednostek sektora finanséw publicznych, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, i co najmniej jedno szkolenie / kurs obejmowal co najmniej 10 godzin
szkoleniowych. Na potwierdzenie spelniania warunku Wykonawca musi dotaczy¢ do oferty

oswiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do zaproszenia.

I.6. Miejsce i termin zlozenia ofert:
1. Termin skladania ofert uptywa 30-11-2020 roku o godz. 12:00.

2. Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferty zlozone przed uplywem terminu skladania ofert moga zostaé zmienione lub
wycofane.

4. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej i dostarczona pocztg, kurierem lub osobiscie na
adres: Urzad Miasta i Gminy Bogatynia, ul. I. Daszynskiego 1 59-920 Bogatynia lub w formie

elektronicznej na adres: budzetowy(@bogatynia.pl — patrz pkt.I.11

5. Przy ocenie zachowania terminu zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do
siedziby zamawiajacego.
6. Na oferte skladaja si¢ dokumenty :

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zalgcznik nr 1,



b) oswiadczenie wiedza i doswiadczenia— zalacznik nr 2,
¢) oswiadczenie o braku powigzan — zalacznik nr 3,

d) formularz oferty — zalacznik nr 4,

e) podpisany projekt umowy.

7. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
I.7. Termin otwarcia ofert: 30-11-2020r. godz.12:15
LI.8. Warunki platnosci: okreslone w projekcie umowy

1.9. Wymagane dokumenty do oferty: oprocz wyzej wymienionych dokumentéw w pkt. 1.5
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia o$wiadczenia o braku powigzan z
zamawiajacym wzor stanowi zalacznik nr 3 do zaproszenia.

L.10. Opis kryteriow ktérymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny:

a) Cena 90 pkt (90%)

b) Doswiadczenie zawodowe treneréw 10 pkt (10%)

RAZEM 100 pkt (100%0)...c.eieininiiiiniiiii e

1.10a.Sposéb obliczania wartosci punktowej kryteriow:

Kryterium ,,Cena”
L.gczna maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”, jakg moze uzyskaé

oferta wynosi 90.
W ramach kryterium ,.Cena” Zamawiajacy przyzna punkty wedlug nastgpujacego wzoru:
Cmin
Pc = - x 90 pkt.
Cn
Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,,Cena’;
Cmin - najnizsza cena brutto ze wszystkich sposrod zlozonych ofert;
Cn - cena brutto zaproponowana przez wykonawce

Kryterium doswiadczenie zawodowe koordynatora:
Laczna maksymalna liczba punktow w ramach Kkryterium ,.doswiadczenie zawodowe
koordynatora™, jakg moze uzyska¢ oferta wynosi 10. Za kazde szkolenie przyznane zostana

2 pkt.
W ramach kryterium ,,doswiadczenie zawodowe koordynatora” Zamawiajgcy przyzna punkty

wedlug nastepujacego wzoru:
doswiadczenie zawodowe koordynatora zaproponowane przez wykonawce

P = e s x 10pkt.

doswiadczenie zawodowe koordynatora najwyzsze ze wszystkich
sposrod zlozonych ofert
Pd - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie zawodowe

koordynatora™;



I. 11. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w postaci papierowe;j,
w formie cyfrowej kopii (skan oferty), lub tez w formie elektronicznej. Dla waznosci oferty
wymagane jest jej podpisanie (wlasnorgczne w przypadku formy papierowej oraz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w przypadku oferty skladanej w formie
elektroniczne;j).

Dla waznosci oferty wymagane jest jej podpisanie (wlasnorgczne w przypadku formy
papierowej i cyfrowej kopii oraz kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w przypadku
oferty sktadanej w formie elektronicznej). Cyfrowa kopia (skan oferty) jest uwazana przez
Zamawiajacego za réwnowazng formie pisemnej w postaci papierowej oferty, wobec
powyzszego podpis elektroniczny nie jest wymagany pomimo wersji elektronicznej oferty.

Zlozone oferty powinny by¢ wyraznie oznaczone w celu uniknigcia ich otwarcia przez osoby
postronne i przed uptywem terminu sktadania ofert, oznaczenie:

OFERTA NA ZAMOWIENIE PUBLICZNE: PN .. Raportowanie schematéw podatkowych
MDR” ogloszone przez Wydziat Finansowo — Budzetowy Urzedu Miasta i Gminu Bogatynia

NIE OTWIERAC PRZED 30-11-2020R GODZ. 12:00

I.12. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami : Magdalena Berezowska

I.13. . Informacje dotyczace gromadzenia danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO™, informuje, Ze:
(1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Bogatynia,
ul. Daszynskiego 1, 59-920 Bogatynia; tel. +48 75 77 25110, email:
umig@bogatynia.pl
[l inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bogatynia jest Pan Artur
Bohdanowicz, email: iod@bogatynia.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO
w celu zwiagzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.

O

---------------------------------------------------------------------------------------------

] odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

1 Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie



zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy:
obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp. zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W Sposob zautomatyzowany. stosowanie do art. 22 RODO;

[l posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art, 18 ust. 2 RODO:;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

| nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

Sporzadzil/ta:

.............. 3 CEN S

e
(podpis Naczelnik

osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

R
a Wydziatu lub

komorki organizacyjnej — pieczatka )
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