Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni

PLAN REALIZACJI CELOW I ZADAN
POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

W ROKU 2022

Lp.

Cel

Zadania (opis)

Mierniki okreflajace stopie realizacji celu

Nazwa

Planowans
wartoié do
osiggniecia na
Loniec roku
Kalendarzowego
2022

Wi dzial Podatkéw i Oplat

Przygotowanie wymiar podatkow, wydrukowanie
decyzji dotyczacych podatku od nieruchomosci, podatku

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych, ustawa z dnia

| Wprowadzenie stawek podatkowych
oraz terminowe wygenerowanie

z arkuszami organizacyjnymi placowek oswiatowych

przez dyrektoréw jednostek oswiatowych

Kuratorium Oswiaty

. N A ! N
L rolnego oraz nakazéw platniczych z lacznego 29 sierpnia 1997 r. — ordynacja podatkowa ;’vv;'adr;kg:/amf z 53' sttle(:wvt;:VJ ]‘_:; OF, 180
zobowigzania pienigznego a 8 decyz)l podatkowy
nakazow platniczych
Doregczenie decyzji podatkowych mieszkafcom na Ustawa 2 dnia 29 sierpnia 1997 1. — ordynacja podatkowa, ustawa z dnia 14 Sk doreczenie mieszkaficom
2. . N N N 100 %
terenie gminy czerwcea 1960 r. KPA gminy decyzji podatkowych
Przyjmowanie, sprawdzanie, wprowadzenie deklaracji Wprowadzenie do systemu Wiwa OP
3. yin  SP - WP 1 Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych kwot podatku zadeklarowanego przez 100 %
od osdb prawnych
osoby prawne na 2022 rok
Wykaz 0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, . A L.
ktorym w zakresie podatkéw lub oplat udzielono ulg, . - . . : Podame. dop u.bllczn.e J wmdorposm
4 " i R Qbowigzek wynikajaey z praepiséw art. 37, ust, 1 pkt 2 lit. , g ustawy z dnia 27 wykazu; wywieszenia na tablicy o
5 odroczen, umorzen lub rozlozono splate na raty N . ) ; . . 100 %
. et - sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ogloszein UMIG Bogatynia,
w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz ze ieszczenie w BIP UMIG Bogatynia
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot umieszczenie w 8aty
i przycayn umorzenia
5. Opracowanie projektu budzetu na rok 2023 Prgcedura'zgog?'a z zarzadzeniem Burmistrza MiG Bogatynia oraz ustawg Opracowa.n_le ﬁ.nanss)wego planu 100 %
of | vch dochoddw i wydatkow
Opracowanie projektow uchwat w sprawie okreslenia Procedura zgodna z obwieszezeniem Ministra Finansow, komunikatem Prezesa Pravyld%owe oklv'e'sleme stav{ek ’podatku -
6. sokosci stawek podatkowych 2023 Gtownego Urzgdu Statystycznego oraz ustawy o podatkach i oplatach lokalnych od nieruchomosci, rolnego i lesnego, 100%
bt P Wy 8 8 ystycznego oraz ustawy o p ¥ podatku od érodkéw transportowych
. Prawidlowe naliczenie
7. Podatek akcyzowy dla rolnikéw ;(mcedur: zgodna z arti .7'1 usta;:)y z10 malr(ca 20?6 T sez:/rgcw p(;da].(tk'fx Inei i przygotowanie do Wydzialu 100 %
cyzowego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej Finansowazo listy rolnikéw
8. Podatek akcyzowy dla rolnikéw - spra 20§¢ :l:m'zawe zogodna zart. 7.1 ustawy 2 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku Terminowe wysylanie sprawozdania 100 %
. . B
Podstawa prawna: Uchwata Nr V1/47/2003 Rady GiM Bogatynia z dnia 25 marca
Rozliczenie inkasentéw i naliczenie im prowizji z tytutu 2003 r. w sprawie poboru podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci na obszarze Prawidtowe i terminowe rozliczenie
9. A e . X < . "\ R . 100 %
poboru podatkéw lokalnych wiejskim gminy Bogatynia, ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — ordynacja soltysow
podatkowa
Terminowe przesylanie sprawozdania
. N e . . . . ) 2 2 % wplywow podatku rolnego do o
10. Sprawozdania do Dolnoslaskiej Izby rolnicze; Na podstawie art. 35 pkt. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych Dolnoslaskiej Izby Rolniczej we 100 %
[ Wroctawiu =
Wystawianie up i, tytulow wyk ych za . . .. .. Ter wysylanie up fl oraz N
11. zaiesle podatki Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji w viutow vevk ch 100 %
Terminowa aktualizacja tytutow
Wspdlpraca z Urzedami Skarbowymi i Komornikami . . . . wykonawczych oraz zglaszanie .
12 Sadowymi Ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracyi wierzytelnosci do licytacji 100 %
= z nieruchomofci
Wezwanie w celu naliczenia oplaty
Wezwania 0s6b fizycznych do zlozenia deklaracji . . . (. zgodnie z iloscig 0s6b
13, dotyczacej oplaty za gospodarowanie odpadami }’rc::ed:;a zgodn.a z uhsta:va, : dnc;a 13 _wrze;mli 1996 1. 0 utrzymaniu czystosci ieszkujacych dang nieruch 100 %
komunalnymi 1 porzadicu w gminach oraz z ordynacjs podatkows oraz migjscem prowadzenia
dziatalnosci gosjodarczej
Postgpowania dotyczace rozlozen na raty, odroczen, . - . - Terminowe rozpatrywanie wnioskow
14, terminu platnosci, umorzen optaty zagospodarowanie il’rzi:d:;z ZEOdn? N uhs t:v;'z Zg"‘;anl}c.wrze;';;;;‘i% . 0 utrzymaniu czystoscl na podstawie materialow 100 %
odpadami k Iny mi porzadku w gminach oraz z ordynacjg po i zeromadzonych w postepowaniu
Wystawianie upomnien, tytulow wykonawczych na Terminowe wysylanic upomnief otaz
15. ze:legiosc'l powstale w o_p!acne za gospodarowanie Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji wystawianie tytulow wykonawczych 100 %
| komunalny mi
Wystawianie wezwan do zaplaty za naleznosci . . . ) . .
1s. cywilnoprawne (wieczyste uzytkowanie aruntow, Procedul_'a zgodna z art. 71 l.JstA 1i 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz Terminowe wysylanie wezwan 100 %
L art. 476§ 481 Kodeksu cywilnego w celu wyegzekwowania zadfuzenia
czynsz, dzierzawa) |
Wydzial Organizacyjno - Prawny
1. | Opracowanie projektu budzetu na rok 2023 Procedura ziodna z zarzadzeniem |_Opracowanie planu finansoweso [ 100%
Biezgce monitorowanie potrzeb zglaszanych do realizacji przez pracownikéw na | [
2. Naprawa zglaszanych usterek stanowisku kenserwatora wraz z zapewnieniem w niniejszym zakresie niezbednych Nadzor nad praca konserwatorow 100 %
materiatow
3. Odpowiedz na wnioski, interpelacje i zapytania radnych ?;;:‘1"5: procesu udzielania odpowiedzi na wrioski, interpelace i zapytania Terminowosé udzielenia odpowtedzi 100%
4 Przyjmowanie korespondencji gzw%ve przyjmowanie, potwierdzanie i rejestracja korespondencii wplywajacej Rejestracia w dniu przyjecia 100 %
5. Umieszezanie informacji na tablicy informacyjnej Publikacja na tablicy ogk n obw n, informacji, ;lr';:::aoc\;/iosc Zamieszczanych 100 %
6. Obstuga kancelaryjna Sesji Rady Miejskiej Realizacja zadan zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa ::{m o przekazywania 100 %
| . . . - Procedura zgodna z regulaminem udzielania zamdowien publicznych o wartosci o
. g S, 0 %
7 Zakup art. biurowych, oraz $rodkéw czystosci mniejsze] niz 130,000,00 zt Realizacja umowy 100 %
Uzupetnienie niezbednej dokumentacji w zakresie i : . . L . . o
8 nadzoru whascicielskiexo ] Dokumentacja czlonkéw Rad Nadzorczych, Statuty, Regulaminy — analiza zapisow Aktualizacja dokumentacji 100 %
9 Realizacja planu urlopéw na 2022 r. :)vvzy:rl:rame urlopéw zgodnie z planem a takze przesuwanie ich wg zalaczonego Realizacja planu urlopéw 80 %
10. Zatrudnianie badz przenoszenie pracownikéw Zapownienie wystarczajgce] absady pracownikéw na stanowiskach - zgodnie Zapewnienie obsady stanowisk 80 %
Z zapotrzebowaniem | I
Widzial Edukacji
. . PO . ) . . . . . N Terminowe przekazanie prawidtowo
P
1 rawidlowe prowadzenie dokumentacji zZwigzanej Monitorowanie terminu i prawidlowosci przygotowania arkuszy organizacyjnych przygotowanych arkuszy do 100%




- sprawna promocja projektu
- rozliczenie pirojektu

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo Prackazanic Radzie Mieiskiei
2 oswiatowe - przedstawienie Radzie Miejskiej Zebranie danych do przygotowania informacii o stanie realizacji zadan . fe azanie Radz l'J o adad 100 %
. informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za rok o$wiatowych inTmacy o stanicirealizac)l Zadan °
szkolny 202172022 obwiatowych
3. Ee;:zzgfuogg\:}'::t?:éi?;;i;f:itr:;;ig:g&;&rfy t\;Vykony\jvanie gzynnoéci w sp.rawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Prawidiowe_i terminowe sporzadzanie 100 %
przeszeresowania, dodatki, nauro du yrektorow szkot 1 przedszkoli dokumentacji
4 Realizacja obowiazkow Gminy jako organu Przyg iie i przepro ie konkurséw na stanowiska dyrektoréw jednostek Terminowe i p r:w;d?owe " 100%
. prowadzacego — powierzenie stanowiska dyrektora o$wiatowych przygotowanie do umentac)t ’
i pirzeprowadzenie konkursow
Realizacja zadan wynikajgeych z ustawy o opiece nad
5. dzieémi do lat 3 - prawidlowos¢ danych zawartych w Prowadzenie rejestru Ziobkow Prawidlowe prowadzenie rejestru 100 %
rejestrze Zlobkow
Realizacja Uchwaly RM w sprawie rodzaju, warunkéw
i sposobu przyznawania $wiadczen pomocy zdrowotnej Lo ) . e Terminowe i zgodne z uchwalg
6 dla nauczycielt szkot prowadzonych przez Gmine Przyznawanie swiadozei pomocy zdrowotnej dla nauczycieli rozpatrzenie wﬁioskéw 100%
_ Boyatynia l
Dzial ds. BHP i PPOZ
Zapewnienie badan profilaktycznych z zakresu | Zawarcie umowy z zakresu medycyny pracy na 2022 rok. Realizacja zadania zgednie zumowa | 100 %
medycyny pracy Realizacja badaf profilaktycznych (wstepnych, okresowych i kontrolnych).
1 Wypisywanie skierowar i kierowanie pracownikéw na badania profilaktyczne.
’ Prowadzenie rejestru badan profilaktycznych pracownikéw, dostarczanie kopii
skierowania do akt osobowych pracownika.
Procedura zgodna z 1 i dzielani: owien publicznych o wartosci
ponizei 130.000,00 z —
Zapewnienie szkolen w dziedzinie bhp i ppoz. Biezace preeprowadzanie szkolen z zakresu bhp i ppoz. Biezaca realizacja szkolen bhp i ppoz. 100 %
Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej, przekazywanie dokumentéw do akt Whasciwe i zgodne z rejestrem
2. osobowych pracownikéw. Prowadzenie rejestru szkolen pracownikow. przeprowadzanie szkolen z zakresu bhp
Szkolenia wstgpne ogéine bhp dla pracownikéw nowo przyjetych, stazystow, i ppoz.
praktykantéw oraz pracownikow wykonujacych prace na innej podstawie niz
stosunek pracy
Prowadzenie dokumentacji wypadkéw przy pracy, | Biezaca realizacja zadania, Przeprowadzanie procedury powypadkowej zgodnie Wtasciwe 1 zgodne z procedurami 100 %
w drodze do pracy i z pracy oraz choréh zawodowych 2 aktualnymi rozporzadzeniami w tym zakresie. Opracowywanie wnioskow przeprowadzanie dochodzen
3. wynikajaeych z badania przyczyn i okolicznoéci wypadkéw przy pracy oraz powypadkowych, kompletowanie
zachorowai na choroby zawodowe i kontrola realizacji tych wnioskow. i przechowywanie wymaganej
Prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dokumentacji
dotyczacych wypadkéw, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzed o takie
choroby
Zabezpieczenie przeciwpozarowe budynkéw UMiG Prowadzenie nadzoru nad bezpieczefistwem pozarowym w budynkach urzedu. Nadzor i realizacja okresowych 100 %
4 w Bogatyni zgodnie z Instrukcja Bezpieczenstwa Organizowanie okresowego przegladu gagnic i hydrantow. Aktualizowanie przegladéw i kontroli ppoz.
) Pozarowego obiektu Instrukeji Bezpieczeiistwa Pozarowego. Umieszczanie w widocznych miejscach we
wszystkich budynkach urzedu . Instrukeji postgpowania w przypadku pozaru”
Zapewnienie bezpiecznych warunkow pracy Przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow, zasad Zrealizowanie kontroli stanowisk pracy 100%
bezpieczenistwa i higieny pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowisk pracy pod wzgledem bhp, informowanie
5 na ktérych zatrudniane sa kobiety w ciazy lub karmice piersia, niepeinosprawni, pracodawcy o stwierdzonych
: pracownicy wykonujacy pracg zmianows oraz esoby wykonujace prace na innej nieprawidfowosciach
podstawie niz stosunek pracy w miejscu wyznaczonym przez pracodawce. Biezace
informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajgcvmi do usuwania tvch zagrozen
Zakup odziezy roboczej i obuwia roboczego oraz Przydziat odziezy roboczej, obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony Nadzér nad gospodarowaniem odzieza 100%
$rodkéw ochrony indywidualnej indywidualnej zgodnie z opracowanymi normami oraz potrzebami pracownikéw roboczg, obuwiem roboczym
6 wynikajgcymi z wykonywanej pracy. Prowadzenie ewidencyjnych kart i srodkami ochrony indywidualnej,
’ wyposazenia pracownika. zgodnie z normami i wykonywanymi
Procedura zgedna z regulaminem udzielania zaméwief o wartosci ponizej pracami
130.000,00 z¢
Zakup wody mineralizowanej na potrzeby Urzedu Wydawanie wody do poszczegolnych budynkéw urzedu. Zapewnienie dostepu do Realizacja zadania zgodnie z umows 100%
7. Miasta i Gminy w Bogatyni wody w okresie letnim dla wszystkich pracownikéw oraz interesantéw. i zapotrzeb iem pr: iko
Procedura zgodna z regulaminem udzielania zaméwien o wartosci ponizej
L 130.000,00 =t B
Uzupetnienie wyp I k pierwszej pomocy Przeglad apteczek pierwszej pomocy oraz instrukcji udzielania picrwszej pomocy - Nadzér i kontrola apteczek 100%
3. zapewnienie Srodkow niezbgdnych do udzielania pierwszej pomocy w naglych
wypadkach
Zapewnienie szkolenia z zakresu pierwszej pomocy dla Organizacja szkolenia. Nadzér nad organizacj szkolenia. 100%
9, pracownikéw Urzgdu Miasta | Gminy w Bogatyni Procedura zgodna z regulaminem udzielania zaméwieh o wartosci ponizej Realizacja zadania zgodnie ze
130.000,00 zt leceniem/umowa
Zapewnienie przegladow technicznych i pomiarow Zlecanie i organizowanie przegladéw instalacji elektrycznych, kominowych, stanu Realizacja zadania zgodnie 100%
10 elektrycznych w budynkach urzedu technicznego budynku zgodnie z wlasciwymi terminami i odnotowanie faktu z terminami oraz ze zleceniem/umowa
. przegladu w Ksigzkach Obiektu Budowlanego.
Procedura zgodna z regulaminem udzielania zamowien o wartoéci ponizej
130.000,00 2t
1. Opracowanie projektu budzetu na rok 2023 Procedura zgodna z zarzadzeniem Opracowanie planu finansowego 100 %
Opracowanie analizy stanu bezpieczetistwa i higieny Sporzadzenie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta i Gminy Bogatynia Przeprowadzenie okresowej analizy 100%
12, pracy za 2021 rok f)kresowej ar}alizy stanu bhp, zawierajce prepozycje przedsigwzied technicznych stanu bhp
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia
| pracownikéw oraz poprawe warunkdw pracy
13. Aktualizowanie ryzyka zawodowego Biezgce monitorowanie oceny ryzyka zawodowego z uwagi na zmiany zakresdw Biezaca aktualizacja kart ryzyka 100 %
obowizzkow pracownikéw — aktualizowanie kart ryzvka
14. Aktualizowanie i opracowywanie wewngtrznych Biezace monitorowanie zmieniajacych sig przepisow z zakresu bhp i prawa pracy Biezaca aktualizacja wewnetrznych 100 %
zarzidzen, regulamindw i instrukeli dotvezicyich bhp . zarzidzen, indw i instrukei
15. Okresowe przeglady stanu bhp i ppoz, — przygotowanie Kompletowanie i analizowanie corocznych okresowych przegladéw stanu bhp Analiza zgromadzonych dokumentow 100 %
jednostek o$wiatowych do roku szkolnezo i ppoz. w podleuivch lednostkach i
16. Bezpieczenstwo uczniéw w podlesty ch jednostkach Analizowanie wypadkowosci uczniow | Analiza zeromadzonych dokumentow | 100 %
Wydzial Kultury, Sportu i Wspétpracy Micdzyvnarodowej
Sprawna realizacja umowy partnerskiej Zwigzku Miast - organizacja i obstuga grup projektowych Przygotowane posiedzen grup
1. Maty Trojkat” - udziat w grupach projektowych projektowych i sprawna realizacja 100%
| zadan w ramach ich dzialania
Realizacja projektu - realizacja zatwierdzonych przez ERN dziafai projektowych Przygotowana, niezbedna do realizacji
Paleta worczosci tréjsiyku - promocja dziatan projektowych w Intemnecie dziatan dokumentacja, 100%
2. - rozliczenie projektu - skoordynowane dziatania,
- sprawna promocja projektu
- rozli ie projektn
Realizacja projektu ERN Od przedszkola bez granic- - realizacja dziatan projektu wg rocznego harmonogramu Przygotowana, niezbgdna do realizacji
sport, kultura, ekologia-Bogatynia - rozliczenie projektu, uzyskanie dotacji z Euroregionu dziatant dokumentacja, 80 %
3 - skoordynowane dziatania,




Rozliczenie projektu ERN Region irdjziemi - sport bez

- rozliczenie projektu, uzyskanie dotacji z Euroregionu

- pozytywnie rozliczony projekt

Dilugoletnie Pozycie Matzenskie

o nadanie Medalu za Dhugoletnie

4. uranic/sport bez barier. 50%
Wdrozenie zakladki ala NGO na tronie - merytoryczne przygotowanie tresci zakladek Uruchomiona nowa, funkcjonatna
5 www.bogatynia.pl - konsultacje z komorkami org, i jednostkami UMiG zakladka dla NGO www .bogatynia.pl 100%
) - uruch ie zaktadki oraz aktualizacja tresci
Opracowanie oraz monitoring kalendarza wydarzen - opracowanie harmonogramu w oparciu 0 eventy organizowane przez UMIG, Opublkikowanie przygotowanego
6 kulturainych i sportowych BOK, OSiR, Biblioteke kalendarza w wersji elektronicznej 100%
- wdrozenie poprzez zamieszczenie na stronach www + FB
- staly monitoring i aktualizacja terminéw
7 Opracowanie Sprawozdania z Gminnego Programu - skompletowanie informacji do spr dania z p 6lnych wydziatow Uchwata Rady Miejskiej w Bogatyni
) Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi realizujacych program przyimujaca sprawozdanie z GPWzOP 100 %
Opracowanie Gminnego Programu Wspoipracy - opracowanie i skonsultowanie programu ze spoleczenstwem zgodnie z trybem Uchwata Rady Miejskiej w Bogatyni
8. z Organizacjami Pozarzadowymi okreslonym ustawa wprowadzajgca GPWzOP 100 %
Udzielanie dotacji dla stowarzyszen realizujacych - przeprowadzenie procedury przyznawania dotacji zgodnie z Uchwata Nr V/33/11 Przygotowanie uméw, wyplacenie 100%
o 2adania z zakresu kultury fizycznej. Rady Gminy i Miasta w Bogatyni z dnia 13 stycznia 2011 roku w sprawie dotacji, prawidtowe rozliczenie dotacji
) okreslenia warunkéw i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gming Bouatynia
Udzielanie dotacji dla stowarzyszen realizujacych - przepro ie procedury pr ia dotacji zgodnie z Uchwalg Nr V/33/11 Przygotowanie umow, wyplacenie 100%
10 zadania z zakresu wspdlpracy migdzynarodowej Rady Gminy i Miasta w Bogatyni z dnia 13 stycznia 2011 roku w sprawie dotacji, prawidtowe rozliczenie dotacji
) okreslenia warunkéw i trybu finansowania rozwoju sportu przez Gming Bogatynia
Dziat Kontroli i Audytu
Wykonywanie kontroli w jednostkach podlegtych i nadzorowanych, sporzadzanie
Realizacja obowigzku wynikajacego z Il poziomu i przechowywanie planu kontroli, rocznej informacji o kontrolach wykonanych, L. .
1. kontroli zarzadczej (Burmistrz na czele jednostki dokumentacji kontrolnej (protokoty i zalecenia), dokumentacji zwiazanej z kontrolg ws::i:;k fﬁ:gﬁyng?;ogh 100 %
samorzadu terytoriainego) zarzqdceza, konsultacje i instruktaz merytoryczny dla jednostek podleglych wy ¥ P 4
- i nadzorowanych
Whydziat Spraw Oby Iskich
Zgodnie z ustawg z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
1. Wydanie dowodu osobistego w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz spesobu i trybu postgpowania Terminowe wydanie dowodu 100 %
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu
Zgodnie z ustawg z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach osobistych oraz
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r.
2. Uniewaznienie dowodu osobistego w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania Prawidlowe uniewaznienie dowodu 100 %
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu
3 Dokonywanie zameldowania / wymeldowania Zameldcvs:aple i wymeldovyame _(_)sob na'p.obyt staty lub czasowy zgodnie z ustawa Prawidtowe z'ameldowame / 100 %
z 24 wrze$nia 2010 r. 0 ewidenciji ludnosci wymeldowanie
4 Nadanie numeru PESEL Nadawanie numery PESEL z urzedu lub na wiosek zgodnic z ustawg Prawidtowe nadanie numeru PESEL 100 %
z 24 wrzegnia 2010 r. o ewidenc]i ludnogci
Udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw / PESEL . L .. Lo , Prawidlowe | zgodne z przepisami o,
5. / dowodéw osobistych Udostepnianie danych z rejestrow mieszkaicow oraz rejestréw Pafistwowych udostepniania danych 100 %
Wymeldowanie z zachowaniem
6. Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej Wydanie decyzji w sprawie wymeldowania administracyjnego termindw i zgodnie z obowigzujgcymi 100 %
przepisami
7. Aktualizacja rejestru mieszkancow Aktualizacja zbioru danych adresowych mieszkancow Prawidlowa aktualizacja danych 100%
T Zgodnie z ustawg z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych oraz . .
8. Wydanie dokumentu paszportowego Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 sierpnia T:;nzlg;v\s;wz danie dokumentu 100 %
2018 . rozporzadzenie w sprawie dok 6w paszportowych paszp B
. Zgodnie z ustawg z d'm_a 13 lipca 2006 . 0 dokumgntach_pgszpo&towyc_h oraz Prawidlowe uniewaznienic dokumentu
9. Uniewaznienie dokumentu paszportowego Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 sierpnia O 100 %
2018 r. zmieniajgce rozporzydzenie w sprawie dokumentéw paszportowych paszp 4
Whydziat Infrastruktury Spolecznej i Dzialalnosci Gospodarczej
Opracowanie Gminnego Programu Profilaktyki L. . S . Uchwata RM wprowadzajgca
A . . ! 00 %
1. i Rozwiyzywania Problemow Alkoholows ch Opracowanie i skonsultowanie programu z komisjami RM w Bogatyni GPPIiRPA 1 (]
2. gg:ﬁg;“::?;e Gminnego Programu Przeciwdziatania Opracowanie i skonsultowanie programu z komisjami RM w Bogatyni Uchwata RM wprowadzajaca GPPN 100 %
3. Aktualizacja wykazu przystankoéw komunikacyjnych Uzgodnienie lokalizacji przystankow ze Starostwem Powiatowym w Zgorzelcu :‘Jrczll‘;‘;ﬁlkﬁvhf zatwierdzajaca wykaz 100 %
Kontrola wydanych zezwolen na sprzedaz napojow . . . : )
4. alkoholowych Opracowanie planu i zakresu kontroli Protokoty z kontroli 10 %
— = i . . . . P . Zawarcie umowy
5. Organizacja dowozu uczniéw do szkot Przygotowanie wniosku o przeprowadzenie postgpowania o zamdwienie publiczne 2 przewosnikiem 100 %
6. Reallz_aqa budzetu zgodnie z zapisanymi wydatkamina | o .. . Zaméwich na zapl sadania Zrealizowane zaméwienia 100 %
zadania zaplanowane przez Wydziat i
7. ls’::zgl::a realizacia zada w ramach funduszu Opracowanie wraz z solectwami zamowien na realizacje zadan Wykonane zaplanowane zadania 100 %
i
8. lli;(v:;:?;e siEtziby Osrodkaizaleznienis dovie) Uzgodnienie zasad wynajmu pomieszczen Zawarcie umowy 100 %
Urzad Stanu Cywilnego
. . . o, i Zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, Ilos¢ dokonanych rejestracji aktéw 100 %
L Rejestracja urodzef, matzedstw i zgonéw ustaws z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy urodzen, malzenstw i zgondw g
. . . . . . i §¢ h transkrypcji
Transkrypcja i odtworzenie zagranicznych aktéw stanu Zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, _Ilnsv: dokonjlnyc T rygcj:nt
2 il t dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficz: i odéworzeni zagranicznych aktow 100 %
cywilnego ustawg z dmia 80 . y P Yy stanu cvwilnego
. . P . Zgodnie z ustawg z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska, ¢ wyd b . 100 %
3. Zmiana administracyjna imion | nazwisk ustaws z dnia 25 lutegzo 1964 1. Kodeks rodzinny. i opiekunczy, KPA Tlosé wydanych deoyzji ’
Aktualizacja danych oraz usuwanie niezgodnoéci w rejestrze PESEL zgodnie Ilo$¢ dokonanych aktualizacji oraz
4. Aktualizacja danych w BUSC i Rejestrze PESEL z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 1. o ewidencji ludnosci, ustawa z dnia 28 ilos¢ usunietych zlecen dotyczacych 100 %
listoprada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego niezgodnosci w rejestrze PESEL
. . . §¢ wyd. h odpisé kt stam
5. Wydawanie odpisow z akt stanu cywilnego Zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego l]“:ifl:i uanyc adpistw z akt stanu 100 %
L . Zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, . h zaswi .
o Wydawanie zaswiadozen ustawd z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuficzy Hosé wydanych zaswiadezei 100 %
. . . . . . . . . $¢ archiwi h ksigg stanu
7. Archiwizowanie papierowych ksiag stanu cywilnego Zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego i"(::‘i:li;;g:mzowanyc sigg stam 100 %
. . . . . . . losé h kopii z akt
8. Wydawanie kopii z akt zbiorowych Zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego it:’i:;x\c'l:}‘:v anych kopti za 100 %
Udastepnianic ksiag st i . " . Tlos¢ udostepnionych aktow
9. R tuli epmianie ksiag stanu cywiinego w celu wykonama Zgodnie z ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego z ksigg stanu cywilnego w celu 100 %
o <opy wykonania fotokopii
Dokonywanie czynnosci z zakresu rejestracji stanu Zgodnie z ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, Tlosé dokonz_myc gaynnoset
10. i lokalem USC ‘ dnia 25 1 1964 r. Kodeks rodzi  opieku z zakresu rejestracii stanu cywilnego 100 %
Cywilnego poza lokalem ustawg z dnia utego r. Kodeks rodzinny 1 opIeKunczy poza lokalem USC
j i f i . . - . . §¢ jetych zgloszen
1L Przyjmowanic 2gloszch o nadanie Medalu za Zgodnie z ustawg z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach Hosé przyjtych zgloszef 100 %




Pozycie Matzeiiskie oraz celebracja
uroczystosei jubileuszowych

Whdziat Finansowy
‘ R Prace nad projektem budzetu Gminy na 2022 r. oraz zatwierdzonym budzetem | dﬂﬁ bledé“'~
1. Cigglos¢ dzialania jednostki Gminy na 2022 r., sporzadzenie informacji dla jednostek podleglych Terminowosc i rzetelno$é zlooio'::m
i nadzorowanych, biezgce zmiany budzetu W terminie
Brak blgdbw,
romadzenie wiarygodnych i kompletnych informacji . . . . o o kompletne
2. . RPN S Biezaca obstuga finansowo — ksiggowa budzet Terminowosc i rzetelnosé danc
finansowych o dzialalnosci gminy i jej majatku A & W 5 Y e przekazane
W terminie
S L. L A . 6 Brak bledéw.
Wiarygodne prezentowanie danych w sprawozdaniach porzgdzanie Jednostko\yy_ch i zbiorczych sprawozdm budzetowych i manso_wych ) " 5 dokumenty
3. budzet nifi h oraz kontrola sprawozdai jednostek podteglych i nadzorowanych, sporzadzanie Terminowos¢ i rzetelnoéé {danc)
udzetowych i finansowycl WPF przekazane
W terminie
. Brak blgdow,
4. Prawidiowa ochrona zasobow Biezaca ewidencia i kontrola majatku Terminowos¢ i rzetelnosé rozliczenie
W lerminic
lizaci i 5 P . : : B : . : } » Bral_( bler!éw.
5 Realizacja obowigzkéw Gminy jako platnika podatku Rozllcgam‘e_ pndgtku yAT Jednostki UMiG oraz podatku VAT Gminy w ramach Terminowod, rzetelnosé rozliczenic
VAT centralizagji rozliczen w lerminie
B . 5 — — " . ) oo . . - L bledow.
Realizacja obowiazkoéw Gminy i UMIG jako Rozliczanie wynagrodzen pracownikéw i ustugodawcéw, rozliczanie diet radnych, . . o Brak bled
6. B i B A : ]
pracodawcy, ustugodawey ryczaltéw przewodniczacych Rad Soteckich i Rad Osiedlowych Terminowos¢, rzetelnosé :,,Ofel,.c:::::
lizacj iagkow Gminy | UMIG j . . N Brak bledow.
7. Realizacja obowigzkow Gminy | UMIG jako Prowadzenie ZFSS i KZP. Ewidencja i rozliczanie przydzielonych éwiadczen Terminowosc, rzetelnosc rozliczenie
| pracodawcy w lerminie
. —— - - Brak bledow.
3. Obstuga bankowa budzetu Sporzadzanie wyciggow banl’mwych, kontrolatsplat kredytow i pozyczek, Terminowosd, rzetelnodé terminowa
przygotowywanie dokumentéw do postgpowari na zakup ustug bankowych lizact
= ; " . ; Y - Brak bigdow,
9. Obstuga kasowa budzetu Giny Przyjmowaple wp*af gotowkowych i odprowadzanie zebranych kwot do banku, Odpowledzmlnyovsc, rzetelnosc, prawidowy
sporzadzanie raportow kasowych systematycznos§é stan kasy
6 . _ . . — = . e Brak bledow,
10. Prawidtowy obieg dokumentdw i ich biezaca kontrola Rejestrowarfle_ i nadzomwan!e Frzeplywu dokumentéw finansowo — ksiggowych, Terminowost, rzetelnogé ey
wewnetrzna dekretowanic i przekazywanie ich do zaplaty realizacia |
Brak blgdéw.
szybkie
o : . B i sprawne
Zapewnienie zgodnosci realizacji zadan Wydziatu Zapewnienie stalego dost’g'pu W_SZyStklm pracowml'(om wydzlah'J do p gnalu ir g pozyskiwanie
11 2 przepisami prawa LEGALIS, Rachunkowos¢ budzetowa, delegowanie na szkolenia. Biezace Skutecznos¢ dziatania informacji
przep P monitorowanie zmian w przepisach prawnych o zmianach
przepisaw
prawa
Brak biedow,
szybkie
12. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow Delegowanie na kursy, szkolenia Efektywnosc i prawidtowosé dzialania i sprawne
wykonywanie
e Zzadan
Wi dzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki K Inej
Zapewnienie prawidlowego prowadzenia postep Wyd ie decyzji o $radowiskowych uwarunkowaniach zgodnie z ustawa o
1. w sprawach wydawanych decyzji o srodowiskowych o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa Prawidtowo wydana decyzja 100 %
uwarunkowaniach w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
Zapewnienie prawidlowego prowadzenia postgpowan . i p i \
2. w sprawach wydawanych zezwoled na utrzymanie psa meadzen.le spraw zwiazanys chz wydfiwanfem zezwolefi na utrzymanie psa rasy Prawidlowo wydana decyzja 100 %
- agresywnej zgodnie z ustawa o ochronie zwierzat
rasy agresy wnej N
Zapevnienie prawidiowego pro N P ie spra igzanych dawaniem zezwolen na wycinke drzew lub )
3. w sprawach wydawanych zezwolent na wycinke drzew P praw zwigzanych z wyda wyeinke Prawidiowo wydana decyzja 100 %
" krzewdw zgodnie z ustawa o ochronie przyrody
lub krzewow
Zapewnienie prawidtowego prowadzenia rejestru Weryfikacja wniosku, wydanie decyzji zezwalajace] na powadzenie dzialalnosci
dziatalnosci regulowanej w zakresie oprozniania w zakresie oprézniania zhiornikéw bezodplywowych i transport nieczystosci . i 100 %
N zbiornikow bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych, dokonanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej lub wykreslenie Prawidiowo wydana decyzja
| cieklych Z rejestru
Zapewnienie prawidlowego prowadzenia rejestru Weryfikacja wniosku, wydanie decyzji zezwalajacej na powadzenie dziatalnosci w )
S. dziatalnodci regulowanej w zakresie odbierania odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, dokonanie wpisu Prawidlowo wydana decyzja 100 %
odpadow ke Inych od whascicieli nieruchomosci do rejestru dziatalnosci regulowanej
Realizacja zadan wynikajgcych z monitorowania . . . . Lo -
. - PPN ki 1
6. dzialalnosci przedsigbiorcow z zakresu ustawy g:zlz:r podmiotow odbierajacych odpady lub wywozacy K " | 2 kontrole 100 %
© utrzymaniu czystosei i porzgdku w eminach
Reali: ie zadan wynikajacych z ustawy
7 0 udost'gpnlen‘lu mformac;lp srodowisku i Jego ) Prowa@zeme bazy danych o srodowisku dla potrzeb publicznie dostepnych Aktualna i dostepna baza danych 100 %
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie rodowiska | wykazow
| oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko !
-y _Reahzag; _zadan wymkajqcych z ustawy o utrzymaniu Pro: € Spraw zwigzanych z eWIdgnf:Jgnowamem przydomowych Aktualna ewidencia 100 %
i czy stosci i porzadku w pminach acryszczalni i zbiornikéw na nieczystosci ciekle
o pews i tosci odbioru | gosp uwau_ia Zav:{arcie_umowy na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych, Realizacja umowy 100 %
odpaddw komunalnvch na terenie uminy Bouatynia T
10 Zapewnienie prawidlowego rozliczania doplat do wody Przygotowanie projektu uchwaty, projektu porozumienia, rozliczanie dopfat, .Realizacja porozumienia 100 %
| dla wospodarstw domowych kontrola danvch do rozliczen i uchwaty
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Zapewnienie opieki weterynaryjnej bezdomnym zwierzgtom poszkodowanym S 100 %
11. A P ¥ & N ) fr . Realizacja umowy
0 ochronie zwierzit w wypadkach kemunikacyinsch (zawarcie umowy, nadzor, ro
12 Aktualne plany i programy w zakresie pracy Wydziaty Aktuallza_qa Planu Gospodarki Niskoemisyjnej wraz z inwentaryzacja zrodet Umowa 100 %
ourzewania
13. Utrzymanie zieleni na terenie gminy Bogatynia Zawarcie umowy, nadzor, rozliczanie Realizacja umowy 100 %
14, Utrzymame placow ?abaw. oraz e]emer'ltow matej Poku_namg przegladu, zawarcie umowy na utrzymanie i konserwacjg, nadzér Realizacja umowy 100 %
architektuly na terenie i:miny Boyatvnia i rozliczanie N
15 Utrzymanie rowow na terenie gminy Bogatynia Zawarcie umowy na utrzymanie i konserwacje, nadzor i rozliczanie Realizacja umowy 100 %
16. I:::;]yymsglea‘s.l:ti:; kanalizacji deszozowej na terenic Zawarcie umowy na eksploatacjg i remonty, nadzér i rozliczanie Realizacja uméw 100 %
4 gaty
Przygotowanie informacji o ilosci odprowadzanych wod opadowych oraz .
17. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo wodne terminowe dokonywanie oplat za odprowadzenie wod opadowych do wad lub do Terminowa platnoéé 100 %
ziemi
18 Prawndlowg funkqo_nowm_'ue sieci kanlahzac'u Wyditw_an!e teck}nlcz'nych warunkow przyl do sieci kanal eszczowej, Terminawe zatatwienie sprawy 100 %
deszczowe na terenie uminy Bozatvnia L [irojektow budowlanych oraz dokonvwanie odbiorow
19. Edukacja ekologiczna Prowadzenie konkursu o tematyce ekologicznej — zbiérka makulatury Realizacja konkursu 100 %
20 Realizacja zadan z zakresu ochrony powietrza Realizacja porozumienia z WFOSIGW we Wroctawiu program , Czyste Powietrze gz?gsi?‘??ﬂi}::czez WFOSIG 100 %
21. Opracowanie planu budzetu dla Wydziahs na 2023 rok Procedura zgodna z zarzidzeniem Plan budzetu 100 %
b= Wydziat Drogownictwa i Gospodarki Mieszkaniowej
1. Opracowanie projektu budzetu na rok 2023 Procedura zgodna z zarzadzeniem Opracowanie planu finansowego 100 %
2. Odpowiedz na pisma i zapytania interesantow Obstuga procesu udzielania odpowiedzi na pisma i zapytania interesantéw Termin udzielenia odpowiedzi 100 %
3. Przyjmowanie korespendencii zadekretowangj do Terminowe przyjmowanie, potwierdzanie i rejestracja korespondencii wplywajace; Rejestracja pism 100 %




wydziatu i przygotowanie pism wychodzacych oraz ich
rejestracja

do wydziatu i wychodzacej z wydziatu

Aktualnosé i poprawnosé

4. Proton, EMKA, KTRM Obstuga merytoryczna programéw informatycznych wprowadzanych informacji 100 %
3. Przekazywanie wnioskéw do Burmistrza Opis wmo}sk1:| wrez Realizacja sprawy 100 %
z uzasadnieniem merytorycznym
6. Sprawozdfilwczos'(: z za.kresu drogownictwa [ Procedura _zgodna Aktualnosé danych 100 %
gospodarki komunalnej z ustawami
7. E;:an;:;ec:leksploataqa budynkow, lokali  urzadzet Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Zimowe i letnie utrzymanie drog gminnych, mostéw,
8. wiat przystankowych, zatok, parkingéw oraz poboczy Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
na terenie gminy Bogatynia
Biezaca naprawa
9. i konserwacja drog gminnych (w tym chodnikow i Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
poboczy)
Biezgce utrzymanie
10. i remonty oéwietlenia drogowego, drogowej Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
sygnalizacji dwietlnej i wiat przystankowych
Biezace utrzymanie oznakowania drogowego
1t. w tym dbanie o wlasciwg organizacjg ruchu na Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
obszarze Gminy Bogatynia
12. Koordynacja robét w pasie drogowym Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Przyjmowanie
13. i rejestrowanie w wydziale wnioskow o przydziat Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
i zamiang lokalu komunalnego
Przyjmowanie
14, i rejestrowanie w wydziale wnioskéw o zajecie pasa Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
ruchu drogowego oraz lokalizacjg zjazdow z drog
15. Ustalanie tytuldw prawnych do lokali Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
16. Kontrolowanie prawidlowosci wykorzystania lokali Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
17. Ustatanie uprawmien do najmu lokali z mieszkaniowego Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
zasobu gminy
18. Przydziat lokali mieszkalnych zamiennych Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
19. Zapewnienie najmu socjalnego lokali Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 30%
20. rP;‘ri(;\;vzfazI:r;cehpostepowan w zakresic zamiany lokali Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Prowadzenie postgpowan dot. oprézniania lokali .. . L L
21. . Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
mieszkalnych
22. Podnajem lokali mieszkalnych Procedura administracyjna zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Weryfikacja rodzin zakwalifikowanych do przydziatu
23. lokalu na czas niec y, najmu g0 lokalu Procedura administracyjna zgodna z przepisami Terminowos¢ 100 %
i 056b umieszczonych na listach mieszkaniowych
24. Opracowywanie list przydziatu lokali mieszkalnych Procedura adminisiracyjna zgodna z przepisami Terminowosé 100 %
25. Wizje w terenie w zakresie gospodarki mieszkaniowej Pomiary nieruchomosci, ocena nieruchomosci Realizacja sprawy 100 %
26. Wizje w terenie w zakresie drogownictwa Objazdy drég, odbiory wszelkich prac prowadzonych w drogach Realizacja sprawy 100 %
27. Rozhczame'z?hcz?k i ﬁ{ndusz remontowy | biezqce Zgodnos¢ stawki wzglgdem metréw kw. lokalu komunalnego Terminowosé 100 %
wg wysokosci udzialu gminy
28, sz'msowame I r_nzhczame re'rn_onto.w czescf wspalnych Zgodnos¢ stawki wzgledem udziatdw w czesciach wspolnych nieruchomosci Terminowoscé 100 %
W nieruchomosci do wysokosci udziatu gminy
2 Przekazanie wg. wlasciwosci zawiadomien do PINB Bie#acy nadzor Terminowoié 100 %
w Zgorzelcu
. Wspéa‘p»raca z zarzqdcam? wspalnot mieszkaniowych Biezacy nadzér Terminowosé 100 %
dot. zmian w uchwalach i stawkach
31 Procedura dot. zaleglosci czynszowych Biezacy nadzér Terminowosd 100 %
32 Procedura dot. umorzen lub rozlozen na raty zaleghosci Biezacy nadzor Terminowosié 100%
czynszowych
33. Polecenia na wykonywanie remontow przez MZGK Biezacy nadzor Terminowosé 100 %
34, Opracowywanie projektdw uchwal, zarzadzen Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
35, Real‘lzflqa ugm? sqdowCh dot.. zaleglosei MZGK Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
& wspalnot mieszkaniowych
36. Opracowwamle ey vxfmoskow wizslresi Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
prowadzonej problematyki
37. Przygotowywanie pism wychodzacych do wysytki Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
38, Terminowe zalatwianie korespondencji Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Prowad postgpowan administracyjnych w zakresie
39. wydawania 4zezwc}en e %aje.cl'e PESR drog.c\A{ego, Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
w tym wymierzenia kar pienigznych za zajecie pasa
A drogowego bez zezwolenia zarzadey drogi
40. Wsp_élpraca “ zarz.qdc’a i firég gm.innych, Biezgey nadzor Terminowosé 100 %
powiatowych, wojewodzkich i krajowych
Przeprowadzanie ustug kontroli okresowej rocznej
41. i pigeioletniej stanu technicznego drog Procedura zgodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
i mostow na terenie Gminy Bogatynia
Wydzial Nieruck $ci | Zagospod ia Przestr g
1 Regulacja stanu prawnego nieruchomoscei Pozyskiwanie i analiza dokumentéw archiwalnych, sporzadzanie pism i wnioskow Realizacja zadania 25%
) do Sadu Rejonowego w Zgorzeleu
2 _Wyprnwa_dze.nig spraw zwigzanych dzierzawami Procedura zgodnie z przepisami prawa Realizacja zadania 100 %
. i uzyczeniami nieruchomosci
3 Wyprowadzente spraw zwigzanych z uzytkowaniem Procedura zgodnie z przepisami prawa, stworzenie rejestru i teczek uzytkownikéw Realizacja zadania 25%
wieczystym
4 Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego Procedura zgodnie z przepisami prawa Wydawanie zaswiadczen 100 %
) W prrawo wlasnosci
5. Sprzeda;‘ nier'uchomoﬁci lokalowych i budynkowychna | Procedura zgodnie = przepisami prawa Podpisanie aktu notarialnego 100 %
TZecz nalemcow
6. Sprzedaz nieruchomodci gruntowvch Procedura zgodnie z przepisami prawa Podpisante aktu notarialnego 100 %




7. Zapewnienie wyceny nieruchomosci Procedura zgodnie z przepisami prawa Podpisanie zI ia/umowy 100 %
8. Nabywanie nieruchomosci do zasobu Procedura zgodnie z przepisami prawa Podpisanie aktu notarialnezo 50 %
9. Ustanawianie stuzebnoscei Procedura zgodnie z przepisami prawa Podpisanie aktu notarialnego 100 %
10 Zmiana miejscowego planu zagospodarowania Procedura zgodnie z przepisami prawa Podjgcie uchwaly 100 %
i przestrzenneyo dla obszaru wsi Jasna Gora
Zmiana migjscowego planu zagospodarowania Procedura zgodnie z przepisami prawa Podjecie uchwaly 50%

11 przestrzennego dla obszaru zwigzanego z lokalizacja
szklarni
Wykonanie analizy zmian w zagospodarowaniu Procedura zgodnie z przepisami prawa Wykonanie analizy 100 %

12. przestrzennym oraz wieloletnich programow
sprorzidzania planéw miejscowych

Wydzial Inwestycji

1 Opracowanie zalozen do budzetu na rok 2022 Procedura zgodna z zarzgdzeniem Opracowanie planu finansowego 100 %
Remonty czzstkowe na terenie miasta { gminy Przygotowanie przedmiaru pl ch robét, spor ie wniosku o wszczecie .

2. ‘ n P ailyes 3P 5 5 L)
w Bogatyni postgpowania pow. 130 tvs. z}, realizacja umowy Wykorzystanie zafozonego budzetu 100%
Utrzymanie w nalezytym stanie oznakowania Biezgce monitorowanie potrzeb, przygotowanie polecen dla MZGK lub innych .
pionoweso i floziomego, tablic z nazewnictwem ulic wykonawcow, odbidr wykonanych prac Wykorzystanie zatozonego budzetu B%
Remonty, biezace utrzymanie i konserwacja wiat .. . . . . .. . R

4. przvstankowych na tercnie miasta i gminy Biezgce mor potrzeb, wy wykonawcy, odbiér wykonanych prac Liczba wyremontowanych wiat 12

5. Projekty czasowej i aktualizacja stalej orzanizacli ruchu | Opracowanie projektow org: cji ruchu wraz z zatwierdzeniel Liczba wprowadzonych zmian 5

6. Biezica naprawa barierek Biezice monitorowanie potrzeb, wylonienie wykonawcy, odbiér wykonanych prac Wykorzystanie zalozonego budzetu 95 %

7. Biezjca eksploatacja oéwietlenia drogowego Biezace momtomwame‘potrzeb, p_rzygotgwame pg]e.cen dfa MZGK, odbiér U'tm.yman']e Swiecenia systemu. ) 98 %

wykonanych jirac, terminowe realizowanie platnosci oswietlenia na okreslonym poziomie
Dzle(zawa.mlejsc na siupac energetycznyeh linii nn na Biezgcy nadzor nad zakresem umowy za TD 8.A, terminowe realizowanie Zrealizowanie umowy - wykorzystanie o

8. terenie gminy Bogatynia P N X 99 %

platnosei zatozonego budzetu

9. Utreymanie przejazdow kolejowych Opracowanie raportow — pomiary widocznosci Sporzgdzenie opracowania 1 kpl
Nadzor nad przejsciem aktywnym Biezgce monitorowanie przejécia aktywnego w ciagu drogt DW354, przygotowanie . .

10. . ! ] e g " 009
w ciguu drogi DW354 zlecen dla wykonawcy, odbior wykonanvch prac Wykorzystanie zatozonego budzetu 100%
Monitoring i biezaca eksploatacja przepompowni L . . . . R .

1. $ciekow na osiedlu mieszkaniowym przy OB‘;:?‘?;;E mﬁ::aorov:]ame pr:zer]:r?:lpow;u, {!rzygot?wa*mte z!es:en dla BWIO S.A., Wykorzystanie zalozonego budzetu 99 %
ul. Rolnicze] w Sicniawce wykonanych prac, terminowe realizowanie platnosci
Wydawanie decyzji na zajecie pasa drogowego

12. i lokalizacje urzadzen w pasie drogowym drog Terminowe wydawanie decyzji na wniosek Wydanie decyzji w terminie 100 %
publicznych

13. Koordvnacja robét w pasie drogowym Procedura administracyina zuodna z przepisami Realizacja sprawy 100 %
Wydawanie uzgodnien na zakiadanie, przeprowadzenie . . . . . - o

14. i wykonanie urzadzefi na nieruchomosciach eminnych Terminowe wydawanie uzgodnien Wydanie zezwolenia w terminie 100 %

15 Przygotowanie dokumentacji projektowej na zadania Opracowanie dok ji kosztorysowo-projektowych zadan (w tym takze Opracowanie kompletnej dokumentagji 100 % zadan

: inwestycyine i remontowe rozbiorki) kosztorysowo-projektowej °
T . i . Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych w oparciu 0 wozesniej . . . .
X . . RN 90 %

16. Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych przvgotowanie dokumentacie (w tym takze rozbiérki) Zrealizowanie roboty budowlanej o zadan
Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia Pr?l’igc(;:)e b amde ! przepro“i/:::im:tzroct;cll—:ryou:az:‘!)evrvlil:ﬁzarl;;zlzennlzh na

17. publicznego zgodnie z ustawa Prawo zaméwief puo 80 ZBOENIE Z Przepls ustawy Trawo zal publicznych, na Rozstrzygniecie postepowan 100 %

ublicznyeh wniosek komdrek organizacyjnych UMiG Bogatynia od powolania Komisji
P Y Przetargowej do rozstrzygnigcia postepowan.
Prowadzenic postgpowait 0 udzielenie zamowienia Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci nie
publicznego o wartoéci nieprzekraczajacej N 1€ postepow P P nego. . i o
18. . L. przekraczajacej rownowartosci 130 tys. zt w ramach zadan realizowanych przez Rozstrzygniecie postepowan 100 %
réwnowartosci 130 tys. zt . Rl b i o
Wydzial Przygotowania i Realizacji Inwestycji
Przygotowywame umdw w ramach pozytywnie rozstrzygnigtych (tj. nie
fczonych uniewaznieniem) postgpowan, uzyskiwanie zatwierdzenia tresci
Zawieranie umow z wykonawcami wyloniorymi przez radcg prawnego orz?.z dopro’ do ich podp przez przedstawicieli
. phi o Gminy oraz Wykonawcy: . )
19. w drodze postgpowan o udzielenie zamdwienia . . . N poi s . Zawarcie umowy 100 %
. - wszystkich umow w ¢po pro ch zg zpr ustawy
publicznego L b N
Prawo zamowien publicznych
- umoéw w zakresie dziatania Wydziahi Przygotowania i Realizacji Inwestycji —
w postgpowaniach o wartosci nie przekraczajscej réwnowartosei 130 tys. zt
Nowelizacja obowigzujacych w UMiG Bogatynia Regulaminéw udzielania
Nowelizacja Regulaminéw udzielania zaméwics zamowien publlcznych do i powyzej rownowartosci 130 tys. zt w celu: _ . .
20. . - do: do ych si¢ przepisow Sporzadzenie zarzadzenia 100 %
publicznych L il
- ujednolicenia procedur
- zwickszenia przejrzystosci i obiektywizmu prowadzonvch postepowan
21 Pozyskiwanie srodkow zewngtrznych na zadania Przygotowanie kompletnych wnioskow i ich ztozenie celem pozyskania srodkow Przyjecie opracowanych wnioskow 90 %
: inwestycyine na zadania inwestycvjne. przez odpowiednis instytucie

22, Zakupy energii elektrycznej Nadzor nad zawarta umows na zarzadzenie zakupami energii elektrycznej. Zrealizowanie umowy -wykorzystanie 99 %

zalozonego budzetu

23 Opracowanie strategii rozwoju gminy na lata 2021- Nadzér nad realizacja Pclvdj_z-;me_ stosownej uch“{aly 1
2027 przyjmuiacei opracowanie

Gminne Centrum Zarzjydzania Kryzysowego
1. Opracowanie projektu budzetu na 2023 r. Procedura zgodna z zarzjdzeniem Burmistrza Miasta | Gminy Bogatynia Opracowanie planu finansowego 100 %
Aktualizacja pland zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw Praeprowadzenie aktualizacji
2. Aktualizacja planow . Ja planow z 2Rz vy 80, Yy ¢y A LS i odnotowanie ich w arkuszach 100 %
obronnych =
aktualizacii
Sporzadzenie zbiorczego zestawienia.
.. .. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzgtu w magazynie przeciwpowodziowym i Przeprowadzenie aktualizacji
3. :Zj:ﬁ;‘;?gf:zle :;:e:;lag;ziag :)Z};(Zim oraz obrony cywilnej. Aktualizacja bazy danych w informatycznym ,Systemie i przekazante sprawozdania do 100 %
s y dany Ostrzegania, Alarmowania i Informowania Wojewédztwa Dalno$laskiego™ Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w Zyorzelcu.
N dzeni I kolenia obronnego zgodnie cznymi Sporzadzenic planu szkolenia,

4. Sporzadzenie planu szkolenia obronnego v&)o_rzq ien;)e YIOCZ,TEg:. pranu szxolenia o g0 zgodnie 2 wytyczny uzgodnienie z Wojewoda 100 %

ojewody Dolnosigskiego i zatwierdzenie Erzez Burmistrza.

5 Udzial w treni h zgrywajacych system wezesnego Udziat w wc]ewodzklm i pow1at0wym tremngu zgrywajacym system > Sporzadzenie dziennikow dziatan 100 %

) ostrzegania i alarmowania ostrzegania i alarmowania o zay i p_rzeslame do Starosty Zyorzeleckiego
6 Prowadzem’e })leiqcych_ spraw zwm.zany&_:h Dokor}ywam_e oplat za medla (woda, scieki, prad, cieplo), badania, paliwo, Terminowosé w oplacaniu faktur 100 %
Z dziatainoscis Ochotniczych Strasy Pozarnvch ubezpieczenia, przeglady, telefony, naprawy, zakupy, remonty

Wyplata ekwiwalentu dla czionkow ochotmczych strazy pozamych 2z terenu gminy o

7 Wyplata ekwiwalentu Bogatyma za udziat w d Tatowr g y !’rawnd}owu ?{zygotowane zestawienie 100%
organizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng — zgodme z uchwalg Nr i wyplacalnosé
VIIL/69/15 Rady Miejskiej w Bogatyni z dnia 20 lutego 2015 .
Przygotowanie decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonywania $wiadczen

3 Naktladanie swiadczen osobistych i rzeczawych na rzeczowych i osobistych na rzecz obrony. Przygotowanie decyzji w sprawie Podpisanie decyzji przez Burmistrza 100 %

: wniosek uchylenia decyzji w sprawie przeznaczenia do wykonywania $wiadczen i przekazanie m.in. wnioskodawcy
rzeczowych i osobistych na rzecz obrony
Jczestniczeni h ' i i X X

9. Udzial w treningach e . W systemu p 20 ostrzegania o uderzeniach Sporzadzenie sprawozdania 100 %
z powietrza

10, Szkolenia obronne Przeprowadzenie szkolen obronnych dla oséb funkcvinych — dnie z rocznym Sporzadzenie wy 100 %




planem szkolenia obronnego

dokumentacji (plan szkolenia,
materialy szkoleniowe, lista obecnosci)
i przeprowadzenie szkolenia

Sporzgdzenie wymaganej
dokumentacji (plan szkolenia,

. i o o
11. Szkolenia z zakresu obrony cywilnej Przeprowadzenie szkolen z zakresu obrony cywilnej. materialy szkoleniowe, lista obecnodci) 100 %
i przeprowadzenie szkolenia
Sporzadzenie planu $wiadczen osobistych na rok 2023, planu $wiadczen
12 Sporzadzenie planow $wiadczen osobistych rzeczowych na rok 2023, planu $wiadczen osobistych przewidzianych do realizacji Sporzgdzenie plandw i zatwierdzenie 100%
. i rzeczowych w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, planu §wiadczen rzeczowych przez Burmistrza ’
przewidziany ch do realizacii w razie outoszenia mobilizacii i w czasie wojny
Rzecznik Prasowy
1. Prowadzenie aktywnej i przejrzystej polityki Terminowe odpowiedzi na zapylania prasowe Procent terminowych odpowiedzi 100 %
informacyjnej Miasta i Gminy Bogatynia Aktualizacja serwisu internetowego bogatynia.pl o materialy wiasne Biezgca aktualizacja Realizacja
celu ma
charakter
ciagh
Redagowante innych materiatow prasowych, oswiadczen i korespondencji Informacje rozne Realizacja
celu ma
charakter
dorazny
Publikowarnie informacii w Biuletynie Informacyinym Miasta i Gminy Bouatynia Hos¢ wydanych numerdw pazety 11
Organizacja wywiadow burmistrza i konferencji prasowych Wywiadyi konferencje Realizacja
celu ma
charakter
dorazny
Zawarcie umow z mediami lokalnymi Tlosé umodw min. 2
Wi dzial Rozwoju, Turysivki i Promocji
- dopasowanie przyznanych srodkow do realizowanych przez WRTiP zadan Poprawnie przygotowany plan
1. | Opracowanie planu finansowego do zatwierdzonego finansowy do budzetu. Realizacja 100 %
| _budzetu na rok 2022 zadan zuodnie z planem
- udzielenie dofinasowania Wnioskodawcom posiadajacym nieruchomoséci wpisane Poprawa wizerunku miasta 1 gminy, 100 %
Dotacje na prace konserwatorskie, restauratarskie lub do rejestru zabytkow odtwarzanie substancji zabytkowych,
2 roboty budowlane przy zabytku wszelkie dzialania konserwatorskie
' w celu zabezpieczenia tego co
w zabytku oryginalne,
| majwarto$ciowsze.
Gminny Program Opieki nad Zabytkami - aktualizacja Gminnego Programu Opieki nad Zabytkami na lata 2022-2025 Poprawa stanu zachowania miejskiego 90 %
3 srodowiska kulturowego oraz
u$wiadamianie potrzeb i zasad ochrony
tezo srodowiska wsrod spofeczenstwa
Regularne wydawanie Biuletynu Informacyjnego MiG - przestrzeganie harmonogramu pracy kolegium redakcyjnego Regularnie wydawany Biuletyn 100 %
~Bogatynia” - zbieranie i przygotowanie materiatow do publikacji Informacyjny MiG Bogatynia ($rednio
- selekgja 1 dobdr materiatdw przez kolegium redakcyjne 1x/m-c)
4. -tamania, sklad i korekta jezykowa oraz techniczna Biuletynu
- krzyzowka
- historia Bogatyni
- Bogzatynia w oczach mieszkancow
Regularne relacjonowanie wydarzen zycia MiG - opracowywanie materiatow foto-video Aktualne treéci na stronie 100%
5. Bogatynia oraz dziatalnosci UMiG - opracowywanie i przygotowywanie materiaiow prasowych www.bogatynia.pl oraz FB
- biezyce publikowanie tresci na stronie i FB Bogatynia.pt
Tworzenie plaszczyzny kontaktéw z otoczeniem - opieka nad oficjalng strong UMIG na FB Pozytywny feedback od mieszkancéw,
- wchodzenie w interakcje z mieszkaficami poprzez organizowanie quizow, identyfikowanie si¢ odbiorcow z MiG 90 %
6. konkurséw, sond i ankiet Bogatynia
- popularyzowanie informacji o MiG Bogatynia
- wspottworzenie Poranka samorzydowego w ArtRadio
Aktualizacja oraz prowadzenie Gminnego Kalendarza - opracowanie harmonogramu w oparciu o eventy organizowane przez UMiG, Opublikowanie przygotowanego
7 Wydarzen BOK, OSiR, Biblioteke kalendarza w wersji elektronicznej 100 %
. - wdrozenie poprzez I lie na stronach www + FB
- staly monitoring i aktualizacia tresci wersii elektroniczne]
Organizacja, wspolorganizacja imprez, obchodow $wigt | - przygotowanie rocznegoe harmonogramu publikacji zyczen Pozytywny feedback ze strony
panstwowych, wojskowych, religijnych, rocznic - rozdzielenie odpowiedzialnosci wspotorganizatorow oraz uczestnikow 100 %
historycznych odbywajgcych sig na terenie Miasta - koordynowanie wszystkich dziatan na spotkaniu podsumowujacym.
3 i Gminy Bogatynia - przygotowanie harmonogramu imprezy
: - przygotowanie odpowiednich zlecen
- przygotowanie plakatow, zaproszen i podzigkowan
- przygotowanie relacji foto/video
- przvyotowanie publikacii o imprezie
9 | Zakup materiatdw promocyjnych w oparciu o logo - wybor produktow Skuteczna promocja
' - zakup materiatow 100 %
Zaprojektowanie, wykonanie papeterii urzgdowej, - papier + koperta Skuteczna promocja, zmiana 100 %
10. kartek okolicznosciowych, zaproszen wizerunku
Zaprojektowanie, realizacja planu Miasta i Gminy - uwzglednienie bazy noclegowej i gastronomicznej z#rédio informacji dla turysty 70%
11 Bogatynia - przebieg $ciezki rowerowej
- lokalizac]a odrestaurowanych domow przystupowych
2 Stworzenie i wykonanie muralu przez lokalnego artyste | - historia Bogatyni Skuteczna promocja, atrakcja 90 %
. turystsczna
13 Produkt lokalny — pomyst i wykonanie - zorganizowanie konkursu wsrod mieszkancow Prom_ocjag utozsamianie mieszkanca 80 %
= Z rellionem
14 Dworzec Historii {(dawny PKS) - nowoczesno$é w nawigzaniu do historii - wystawa _Promocj‘a, lo.kalna z}trgkcja turystyczna, 100 %
- integracia mieszkancow
15 .Nadaj miastu kolor™ - np. schody, stupy ogloszeniowe w kolarach logotypu gminy Lokalna atl:akcja, reklama regionu, 80 %
i poprawa wizerunku
16 ‘Wspdtorganizowanie dni otwartych domow - zwiedzanie odrestaurowanych doméw przystupowych Atrakeja turystyczna 90 %
. przystupowych
7 | Kanikuta teatralna - wspélorganizowanie - przedstawienia teatralne w okresie czerwiec-sierpien Integracja mieszkancow, poszerzenie 90 %

horvzontéw, pobudzenie wyobrazni

Akceptuje:




