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STRATEGIA  ROZWOJU 
MIASTA I GMINY BOGATYNIA 
 
 
PRZYGOTOWYWANIE BUD ŻETU 
 
 
PRZYGOTOWYWANIE  
PRZEZ PRACOWNIKÓW URZ ĘDU 
PROJEKTÓW UCHWAŁ NA SESJE 
RADY GMINY I MIASTA W BOGATYNI  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ORGANIZACJA OBIEGU 
DOKUMENTÓW FINANSOWYCH 
 
 
PRZYGOTOWANIE ODPOWIEDZI 
NA INTERPELACJ Ę – ZAPYTANIE 
RADNEGO RADY GMINY I MIASTA 
W BOGATYNI 
 
 
ZAŁATWIANIE SPRAW W RAMACH 
PRZYJĘĆ INTERESANTÓW 
PRZEZ BURMISTRZA 
 
 
 
 
 

 
 
ORGANIZACJA OBIEGU  
KORESPONDENCJI PRZYCHODZĄCEJ 
I WYCHODZ ĄCEJ 
 
 
PRZYGOTOWYWANIE I WYDAWANIE 
DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH 
NA WNIOSEK 
 
 
PRZYGOTOWYWANIE 
I ROZPATRYWANIE WNIOSKÓW 
WYMAGAJ ĄCYCH STANOWISKA 
LUB DECYZJI BURMISTRZA 
 
 
OPRACOWANIE 
GMINNEGO PROGRAMU 
WSPÓŁPRACY PRZYGRANICZNEJ 
 
 

NADZÓR I WERYFIKACJA 

WSPOMAGANIE 

 
KONTROLA ZEWN ĘTRZNA I WEWN ĘTRZNA 

 
AUDITY WEWN ĘTRZNE, AUDYTY FINANSOWE  

 
NADZÓR NAD DOKUMENTAMI I ZAPISAMI 

 
DZIAŁANIA KORYGUJ ĄCE I ZAPOBIEGAWCZE 

 
ANALIZA SKARG, WNIOSKÓW, WYNIKÓW BADA Ń ANKIETOWYCH  

 
SZKOLENIA 

 
DOBÓR KADRY 

 
ZAOPATRZENIE W SPRZ ĘT, MNATERIAŁY I USŁUGI 

Załącznik nr 1 do 
Księgi Jakości 


