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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 78/2015 z dnia 26 czerwca 2015 r.

l.
Zastepca Burmistrza ds. Polityki Regionalnej

Pelni funkcj¢ Przewodniczacego Gminnej Komisji ds. profilaktyki i rozwiazywania
problemow alkoholowych.

Nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie jednostek organizacyjnych gminy: Osrodka
Pomocy Spotecznej, Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,
Bogatynskiego Osrodka Kultury, Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy, Osrodka Sportu
i Rekreacji, Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej, jednostek oswiatowych oraz
ztobka.

Prowadzi nadzor 1 koordynuje dziatalnos¢ wydzialow podleglych na podstawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni w szczegdlnosci:

a) spraw polityki mieszkaniowej w zakresie:

- przygotowanie wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy,

- przygotowanie propozycji ustalenia wysokosci stawki czynszu z tytutu najmu
lokali z mieszkaniowego zasobu gminy,

- opiniowanie projektow list mieszkaniowych i1 ostatecznych list przydziatu
komunalnych lokali mieszkalnych,

— opiniowanie przyspieszenia przydziatu lokalu (z pominigciem kolejnosci na
liscie), rozgeszczenia lokalu komunalnego o zwolnione pomieszczenie,

- przywrocenia tytulu prawnego do lokalu mieszkalnego,

- przydziatu lokalu do remontu lub adaptacji,

- przydziatu lokalu w razie kleski mieszkaniowej,

- przywrocenie stanu pierwotnego lokalu (podziat lub potaczenie),

- opiniowanie zamiany lokalu z urzedu,

- opiniowanie propozycji przydzialu lokalu osobie spoza listy w wyjatkowych
przypadkach uzasadnionych interesem spolecznosci lokalne;,

- pozostawienia zstepnych 1 innych osdb w lokalu po opuszczeniu lokalu przez
najemce badz po jego $mierci, podnajmu komunalnych lokali mieszkalnych,

- opiniowanie projektow rocznych i wieloletnich planéw remontéw kapitalnych
substancji komunalnej i wspo6lnot mieszkaniowych,

- opiniowanie projektow planow finansowych Miejskiego Zaktadu Gospodarki
Komunalnej,

- opiniowanie wnioskow lokatoréw o umorzenie, roztozenie na raty, odroczenie
terminu ptatnosci zalegtosci czynszowych powstalych za lokale komunalne,

— opiniowanie sprzedazy lokali komunalnych lub sprzedazy i rozbiorki
budynkéw komunalnych,

— opiniowanie przebudowy lokali komunalnych,

- opiniowanie projektéw uchwat rady, projektow umoéw, porozumien i innych
aktoéw wynikajacych z zakresu spraw mieszkaniowych,

- opiniowanie propozycji udzielenia pelnomocnictwa do reprezentowania
Gminy we wspolnotach mieszkaniowych,



opiniowanie wnioskdw w sprawach zabezpieczenia $rodkow finansowych na
zadania remontowe wynikajagce z nakazéw PINB badz innych zdarzen
losowych,

opiniowanie wnioskow dotyczacych rozliczenia dotacji przedmiotowej
do utrzymania 1 m? substancji komunalne;.

b) realizacji budzetu gminy w zakresie:

opiniowania projektu budzetu oraz zmian budzetu gminy podlegtych
wydziatéw oraz nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,
opiniowania harmonograméw wydatkoéw podleglych wydziatow,

opiniowania wnioskow o dofinansowanie dziatalnosci organizacji spotecznych
1 innych podmiotow,

opiniowania analiz finansowo - rzeczowych nadzorowanych jednostek
organizacyjnych gminy,

opiniowania projektow aktow ustrojowych nadzorowanych jednostek
organizacyjnych gminy,

c) lecznictwa, opieki spotecznej, kultury, sportu, turystyki i wspOlpracy przygranicznej
w zakresie:

opiniowanie wnioskéw do Burmistrza w zakresie lecznictwa, opieki spotecznej
i opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

opiniowanie projektow uchwat rady w zakresie lecznictwa, pomocy spotecznej
i opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

opiniowanie projektow umow, porozumien w zakresie lecznictwa, opieki
spotecznej i opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

opiniowanie gminnych programéw profilaktycznych dla mieszkancow miasta
I gminy Bogatynia,

przyjmowanie informacji w zakresie funkcjonowania sluzby zdrowia
w gminie,

potwierdzenia prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej,

przedstawianie propozycji dotyczacych zaspokajania potrzeb mieszkancow
w zakresie pomocy spoteczne;.

d) w =zakresie wspotdziatania z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi
organizacjami spotecznymi:

przedstawiania propozycji tworzenia wspolnych zespotow o charakterze
doradczym i inicjatywnym w celu konsultowania z organizacjami spotecznymi
sfery zadan publicznych przyjmowanych corocznie przez gmine do realizacji,
przedstawiania projektow uchwal okreslajacych zakres rocznego programu
wspolpracy z  organizacjami  pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego,

opiniowania projektow uchwat rady, projektow uméw porozumien i innych
aktow wynikajacych z zakresu wspotdziatania z jednostkami samorzadu
terytorialnego i innymi organizacjami spotecznymi.

e) spraw oswiatowych w zakresie:

zatwierdzania projektow 1 aneksow do projektow organizacyjnych szkot
I przedszkoli.

przedstawiania propozycji: ogtaszania konkursow na dyrektorow jednostek,
powolywania na stanowisko dyrektora szkoty osoby nie bedacej nauczycielem,



powierzania stanowiska dyrektora szkoty, powierzania petnienia obowigzkow
dyrektora szkoty, okreslania regulaminu konkursu oraz powolywania komisji
konkursowej w celu wytonienia kandydata na stanowisko dyrektora szkoty lub
przedszkola, przedtuzania powierzenia stanowiska dyrektora, odwotywania
dyrektora ze stanowiska kierowniczego,

porozumiewania si¢ z dyrektorem liceum profilowanego w sprawie profili
ksztatcenia prowadzonych w tym liceum,

porozumiewania si¢ z dyrektorem szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe
w sprawie zawodow, w ktorych ksztatci¢ bedzie szkota,

przedstawiania propozycji zawarcia porozumien W sprawie utworzenia
zespotu, w ktorego sktad wchodzg szkoty lub placowki albo szkoty i placowki
prowadzone przez r6zne organy,

powotywania komisji egzaminacyjnej dla nauczycieli ubiegajacych
sie 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,

zapewniania szkole podstawowych warunkéw do realizacji przez nauczyciela
zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

wskazywania w przypadku likwidacji szkoty innej szkoty, w ktorej bedzie
naliczany odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych na kazdego
bedacego emerytem lub rencista nauczyciela zlikwidowanej szkoty.
przedstawiania propozycji podziatu $rodkéw na realizacj¢ zadan zwigzanych
z profilaktyka alkoholowg realizowang przez jednostki oswiatowe.
przedstawiania  propozycji  utworzenia  stanowiska  kierowniczego
nie wynikajacego bezposrednio z przepiséw nadrzednych.

opiniowania planu finansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli.
przedstawiania propozycji organizacji poétkolonii letnich i zimowych
w jednostkach oswiatowych.

przedstawiania i opiniowania propozycji projektow uchwat w zakresie oswiaty,
zapewniania warunkoéw dziatania szkoty lub placowki, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

nadzorowanie spraw kadrowych dyrektoréw jednostek oswiatowych.
podpisywania z upowaznienia Burmistrza delegacji stuzbowych kierownikow
podleglych jednostek w czasie jego nicobecnosci.

f) spraw spotecznych i socjalnych w zakresie:

zasitkow rodzinnych 1 dodatkow do zasitku rodzinnego,

Swiadczen  opiekunczych  (zasitku pielegnacyjnego 1  $wiadczenia
pielegnacyjnego),

zasitku dla opiekuna,

swiadczen z funduszu alimentacyjnego,

dodatkéw mieszkaniowych,

stypendiow szkolnych o charakterze socjalnym oraz zasitkow szkolnych,

Karty Duzej Rodziny.

4. Do wiasciwosci Zastepcy Burmistrza ds. Polityki Regionalnej nalezy wydawanie:

a)
b)

c)

skierowan na zawarcie umow najmu samodzielnego lokalu mieszkalnego,
socjalnego, zamiennego i tymczasowego pomieszczenia,

skierowan do zawarcia umow najmu lokali uzyskanych w wyniku zamiany
z urz¢du i pomigdzy stronami,

decyzji potwierdzajacych, odmawiajagcych oraz wygaszajacych prawo
do $wiadczen opieki zdrowotne;j,



d)
€)
f)
9)
h)
i)
)
K)

1)

decyzji o przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie i uchyleniu zasitku
rodzinnego 1 dodatkow do zasitku,

decyzji o0 przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie, uchyleniu
1 wygaszeniu zasitku pielggnacyjnego,

decyzji 0 przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie, uchyleniu
1 wygaszeniu $wiadczenia pielegnacyjnego,

decyzji o0 przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie, uchyleniu
1 wygaszeniu zasitku dla opiekuna,

decyzji o przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie, uchyleniu $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego,

decyzji o zwrocie nalezno$ci z tytulu wyptaconych $§wiadczen z funduszu
alimentacyjnego,

decyzji o uznaniu dtuznika alimentacyjnego za uchylajacego si¢ od $wiadczen
alimentacyjnych,

decyzji o wygaszeniu zobowigzan dtuznika alimentacyjnego w przypadku jego
Smierci,

decyzji o umorzeniu, odroczeniu terminu ptatnoéci i rozlozeniu na raty
naleznosci z tytulu wyptaconych §wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

m) decyzji 0 przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, zmianie, uchyleniu

n)
0)
p)
Q)

Y

)

5. Zastepuje

i wygaszeniu dodatku mieszkaniowego,

decyzji 0 przyznaniu, odmowie, wstrzymaniu, cofni¢ciu stypendium szkolnego
o charakterze socjalnym,

decyzji o przyznaniu, odmowie zasitku szkolnego,

decyzji w sprawie nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych i ich zwrocie,
decyzje w sprawie nienaleznie pobranych $wiadczen 2z funduszu
alimentacyjnego i ich zwrocie,

postanowien i zaswiadczen w sprawach $wiadczen rodzinnych, §wiadczen
z funduszu alimentacyjnego, stypendiow szkolnych o charakterze socjalnym,
zasitkow szkolnych, dodatkow mieszkaniowych, swiadczen potwierdzajacych
prawo do $wiadczen opieki zdrowotne;j ,

zaswiadczen w sprawach mieszkaniowych.

Burmistrza w czasie jego nieobecnosci i podpisuje w imieniu Burmistrza

zarzadzenia w zakresie spraw powierzonych.

1.
Zastepca Burmistrza ds. Inwestycji
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Pei funkcje Pelnomocnika ds. akcji zimowe;.
Prowadzi sprawy zwigzane z:
a) ogolng polityka planowania i koordynowania dziatan w dziedzinie inwestycji
i geodezji,
b) planowaniem przestrzennym, ksztattowaniem tadu przestrzennego i architektury,
c) realizacja polityki gospodarczej w zakresie budownictwa komunalnego,
d) konserwacja i remontem obiektow zabytkowych,
e) ochrong srodowiska.
Nadzoruje i koordynuje dziatalno$§¢ wydziatow podlegltych na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni w szczegdlnoSci:

a) realizacji budzetu i majatku gminy w zakresie:

opiniowania projektu budzetu w zwiazku z realizacja inwestycji i remontow,
proponowania zmian w budzecie (GFOSIGW i podstawowym)
w szczeg6lnosci: przesunigcia $rodkow z zadania na zadanie, rezygnacji
z zadania, badz utworzeniu nowego zadania inwestycyjnego,

opiniowania projektow uchwal w sprawach nabycia , zbycia lub zamiany
nieruchomosci zabudowanej i niezabudowanej,

opiniowania zmian zakresu rzeczowego i finansowego dokumentacji
technicznej oraz realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,
opiniowania zmian terminu realizacji zadan inwestycyjnych,

opiniowania wnioskéw o przekazanie aportem do spoétek gminnych $srodkow
trwatych wytworzonych w procesie inwestycyjnym oraz srodkéw ruchomych
zakupionych lub otrzymanych w ramach realizowanych zakupow
inwestycyjnych,

opiniowania wnioskow dotyczacych wysokosci optaty eksploatacyjnej,
przedstawiania informacji i opinii w sprawach zwigzanych z gospodarka
nieruchomosciami pod gminne inwestycje,

opiniowania projektow Uchwatl Rady Miejskiej w sprawie zmian w Strategii
Rozwoju Miasta i Gminy Bogatynia ,wieloletnim planie inwestycyjnym
i finansowym oraz planie przestrzennego zagospodarowania miasta i gminy,
opiniowania wnioskow o $rodki strukturalne funduszy pomocowych,
zatwierdzania dokumentow zwigzanych z procesem udzielania zamowien
publicznych zgodnie z ustawa.

b) ochrony srodowiska i gospodarki odpadami w zakresie:

przygotowywanie projektu Gminnego Programu Ochrony Srodowiska
ustalajacego wieloletnie przedsiewziecia inwestycyjne i organizacyjne gminy,
przygotowania projektu Gminnego Planu Gospodarki Odpadami,

opiniowania projektu wojewodzkiego i powiatowego planu gospodarki
odpadami,

przedktadanie Radzie Miejskiej sprawozdania z realizacji: ~ gminnego
programu gospodarki odpadami,

opiniowania dokumentacji zwigzanej z wydawaniem przez Wojewode
lub Staroste decyzji w zakresie gospodarki odpadami,

kontroli uméw w zakresie gospodarki odpadami, usuwania nieczystosci
i terenow zieleni urzadzonej prowadzonej przez przedsigbiorstwa gospodarki
komunalnej dziatajacej na terenie miasta i gminy Bogatynia.



c)

gospodarki wodno-sciekowej w zakresie:

- opiniowania wnioskow o wydanie zezwolenia dla przedsigbiorstw
wodociggowo-kanalizacyjnych na zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe
odprowadzenie $ciekow,

- opiniowania projektu regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekow,

- opiniowania wieloletniego planu rozwoju 1 modernizacji urzadzen
wodociggowych i kanalizacyjnych bedacych w uzytkowaniu przedsigbiorstwa
swiadczacego wushugi w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg
i zbiorowego odprowadzania Sciekow, zatwierdzonego nastgpnie przez Rade
Miejska uchwata,

- weryfikacji wnioskéw ustalajagcych taryfy na dostawe wody i oczyszczanie
scickow przedstawianych przez przedsigbiorstwo realizujace zbiorowe
zaopatrzenie w wode¢ i zbiorowy odbior S$ciekow; ktore nastepnie
Sa zatwierdzane jako obowigzujace na terenie gminy uchwata rady,

— Kontrola umoéw w zakresie gospodarki wodno-sciekowej prowadzonej przez
przedsigbiorstwa dziatajace na terenie gminy.

4. Do wlasciwosci Zastepcy Burmistrza ds. Inwestycji nalezy wydawanie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

pozwolen na usuniecie drzew,

decyzji o naliczaniu kar pienigznych za usuniecie drzew bez pozwolenia,

decyzji o zajecie pasa drogowego,

decyzji i postanowien w postepowaniach w sprawach podziatu nieruchomosci,
decyzji o czasowym zajeciu pasa drogowego,

decyzji posiadaczowi odpadéw, nakazujacych usuniecie przez niego odpadoéw
z miejsc nie przeznaczonych do sktadowania lub magazynowania odpadow,

decyzji w zakresie gospodarki odpadami,

decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

zezwolen w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wilascicieli
nieruchomosci oraz oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych.

5. Zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci i podpisuje w imieniu Burmistrza
zarzadzenia w zakresie spraw powierzonych.

11
Sekretarz Gminy
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9.

Prowadzi sprawy zwigzane z prawidtowym funkcjonowaniem Urzedu i jego organizacja.
Nadzoruje i1 koordynuje dzialalno$s¢ wydziatow podleglych na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni.
Koordynuje i organizuje sprawy zwigzane z wyborami, referendum i spisami.
Nadzoruje 1 koordynuje sprawy zwigzanie z prowadzeniem Biuletynu Informacji
Publicznej.
Zatwierdza tres¢ informacji przekazywanych przez pracownikéw urzedu jak roéwniez
przez podmioty okreslone w art. 4 Ustawy z dnia 6. 09. 2001r o dostepie do informacji
publicznej, w celu umieszczania ich na urzedowej stronie internetowej BIP.
Nadzoruje i koordynuje sprawy zwigzanie z udzielaniem informacji publicznych.
Proponuje i opiniuje zmiany budzetu gminy w zakresie dziatania podlegtych wydziatow.
Do wiasciwosci Sekretarza Gminy nalezy wydawanie decyzji i zaswiadczen w sprawach:

a) wymeldowania z pobytu stalego na wniosek strony,

b) wymeldowania z urzedu,

C) nalozenia swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju,

d) nalozenia $wiadczen na s$rodki transportowe w zakladach i prywatnych

wtascicieli posiadajacych srodki transportowe na rzecz obrony kraju,

e) zbiorek publicznych,

f) imprez masowych,

g) zawieranie umow o uzywanie samochodu osobowego (prywatnego) do celow

stuzbowych oraz samochodu stuzbowego do celéw prywatnych,
h) zawieranie umow o odbywanie stazu przez bezrobotnych.

Zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci i nieobecno$ci jego zastepcoOw oraz
podpisuje w imieniu Burmistrza zarzadzenia w zakresie spraw powierzonych w czasie
jego nieobecnosci.



